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Утверждена

Постановлением администрации 

Воскресенского муниципального  района

Нижегородской области

от 13 января 2016 года № 13
Технологическая схема административного регламента администрации Воскресенского муниципального района

Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги" Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов малых форм хозяйствования (личных подсобных хозяйств и крестьянских фермерских хозяйств) на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области"

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление сельского хозяйства администрации Воскресенского муниципального района

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов малых форм хозяйствования (личных подсобных хозяйств и крестьянских фермерских хозяйств) на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	в процессе доработки

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная  связь

	 
	 
	электронная почта

	 
	 
	лично


	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  по кредитам малых форм хозяйствования
	нет
	10
	представлены не все документ,  или их оформление не соответствует предъявленным требованиям
	нецелевое использование кредита(займа)
	нет
	нет
	бесплатно
	 
	 
	лично
	 



	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам малых форм хозяйствования

	1
	граждане, ведущие личное подсобное хозяйство (ЛПХ), крестьянские фермерские хозяйства (КФХ)
	выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства заявителя, свидетельство о государственной регистрации крестьянского фермерского хозяйства
	в выписке из похозяйственной книги - наличие земельного участка
	нет
	 
	 
	 

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3
	Столбец4
	Столбец5
	Столбец6
	Столбец7
	Столбец8

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	включение в реестр на выплату субсидий  на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам малых форм хозяйствования

	1
	заявление
	заявление
	подлинник - 1 экз, формируется в дело
	нет
	нет
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документы, подтверждающие целевое использование кредита, предусмотренные Приложением 3 к Положению о порядке предоставления средств федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на уплату процентов, утвержденное постановлением Правительства Нижегородской области от 25 марта 2013г №173 
	договора купли - продажи сельскохозяйственных животных, кормов; платежные поручения, товарные чеки, кассовые чеки; договора на выполнение работ по реконструкции животноводческих помещений, смета затрат на реконструкцию; акты выполненных работ и документы, подтверждающие оплату работ при газификации.
	заверенные Заемщиком копии  - 1 экз,  формируется в дело
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	банковские документы
	кредитный договор(договор займа), выписка из ссудного счета Заемщика о получении кредита, график погашения кредита и уплаты процентов по нему. 
	заверенные кредитной организацией копии - 1 экз, формируется в дело. 
	нет
	нет
	нет
	нет

	4
	выписка
	выписка из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство
	подлинник - 1 экз, формируется в дело
	нет
	нет
	нет
	нет


	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам малых форм хозяйствования 

	1
	уведомление о включении в реестр на выплату субсидий
	нет
	положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	в управлении сельского хозяйства Воскресенского муниципального района на бумажном носителе, телефонная связь
	постоянно
	 

	2
	уведомление об отказе включения в реестр на выплату субсидий
	нет
	отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	в управлении сельского хозяйства Воскресенского муниципального района
	постоянно
	 


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат по кредитам малых форм хозяйствования

	Наименование административной процедуры 1

	1
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	должны быть представлены оригиналы документов или заверенные копии
	1 день
	управление сельского хозяйства Воскресенского муниципального района
	сканер
	заявление (Приложение 1)

	2
	проверка содержания представленных документов и формирование в дело
	соответствие документов требованиям, предусмотренным Приложением 3 к Положению о порядке предоставления средств федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на уплату процентов, утвержденное постановлением Правительства Нижегородской области от 25 марта 2013г №173 
	3 дня
	управление сельского хозяйства Воскресенского муниципального района
	нет
	нет

	3
	подготовка уведомления о включении в реестр или уведомления  об отказе о включении в реестр
	заполняется форма  уведомление
	1 день
	управление сельского хозяйства Воскресенского муниципального района
	нет
	Уведомление (Приложение 3, Приложение 5)

	4
	предоставление результата услуги
	 
	 
	управление сельского хозяйства Воскресенского муниципального района
	нет
	 

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	
	
	
	
	
	

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат по кредитам малых форм хозяйствования

	нет
	нет
	нет
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 1 

Начальнику управления сельского

 хозяйства Воскресенского района

Нижегородской области

А.И.Бочкову

от___________________________

____________________________

проживающего(й) по адресу:

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

тел._________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас предоставить мне субсидии за счет средств

федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на

 уплату процентов по кредиту, полученному для развития личного подсобного хозяйства на срок до ____ лет в дополнительном офисе 9042/0553 Волго-Вятского банка ОАО «Сбербанк России»

(кредитный договор №______________ от ________________)

К заявлению прилагаются следующие документы:


1.Выписка из лицевого счета.


2.Копия кредитного договора и график погашения кредита.


3.График платежей по кредитам.

«___»____________2015г.

___________________

Приложение 2 

Начальнику управления сельского

 хозяйства Воскресенского района

Нижегородской области

А.И.Бочкову

от Сидорова Петра Петровича

проживающего(й) по адресу:

Воскресенский район

д.Богданово

ул.Белова

д.3

тел.  9-12-61

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас предоставить мне субсидии за счет средств

федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на

 уплату процентов по кредиту, полученному для развития личного подсобного хозяйства на срок до 5 лет в дополнительном офисе 9042/0553 Волго-Вятского банка ОАО «Сбербанк России»

(кредитный договор № 38421 от  9 июля 2015года).

К заявлению прилагаются следующие документы:


1.Выписка из лицевого счета.


2.Копия кредитного договора и график погашения кредита.


3.График платежей по кредитам.

 9 октября 2015г.

___________________

Приложение 3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием  документов

 и включение в реестр на выплату субсидий на

 возмещение части затрат на уплату процентов 

по кредитам личных подсобных хозяйств Воскресенского

 муниципального района Нижегородской области»

Владельцу личного подсобного хозяйства___________________

Уведомление о включении в реестр на выплату субсидий.

Управление сельского хозяйства администрации Воскресенского района Нижегородской области сообщает, что ______________________________ включен в реестр заемщиков получающих субсидии по кредитному договору № _____________________ от _______________ года.

	Сумма

(руб)
	Срок кредита

(лет)
	Цель кредита

	
	
	


Начальник управления

сельского хозяйства          _____________________________   

  






подпись


расшифровка подписи

Исполнитель 

Телефон

Приложение 4

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием  документов

 и включение в реестр на выплату субсидий на

 возмещение части затрат на уплату процентов 

по кредитам личных подсобных хозяйств Воскресенского

 муниципального района Нижегородской области»

Владельцу личного подсобного хозяйства Сидорову Петру Петровичу

Уведомление о включении в реестр на выплату субсидий.

Управление сельского хозяйства администрации Воскресенского района Нижегородской области сообщает, что владелец ЛПХ Сидоров Петр Петрович включен в реестр заемщиков получающих субсидии по кредитному договору 

№ 38421  от 9 июля 2015 года.

	Сумма

(руб)
	Срок кредита

(лет)
	Цель кредита

	200000
	5
	реконструкция животноводческого помещения


Начальник управления

сельского хозяйства          _____________________________   Бочков А.И.

  






подпись


расшифровка подписи

Исполнитель 

Телефон

Приложение 5

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием  документов

 и включение в реестр на выплату субсидий на

 возмещение части затрат на уплату процентов 

по кредитам личных подсобных хозяйств Воскресенского

 муниципального района Нижегородской области»

Владельцу личного подсобного хозяйства_____________________

Уведомление об отказе включения в реестр заемщиков на выплату субсидий.

Управление сельского хозяйства администрации Воскресенского района Нижегородской области сообщает, что ______________________________ отказано о включении  в реестр заемщиков получающих субсидии в связи 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Начальник управления

сельского хозяйства          _____________________________   

  






подпись


расшифровка подписи

Исполнитель 

Телефон 

Приложение 6

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Прием  документов

 и включение в реестр на выплату субсидий на

 возмещение части затрат на уплату процентов 

по кредитам личных подсобных хозяйств Воскресенского

 муниципального района Нижегородской области»

Владельцу личного подсобного хозяйства Сидорову Петру Петровичу

Уведомление об отказе включения в реестр заемщиков на выплату субсидий.

Управление сельского хозяйства администрации Воскресенского района Нижегородской области сообщает, что владельцу ЛПХ Сидорову Перту Петровичу отказано о включении  в реестр заемщиков получающих субсидии в связи с нецелевым использованием кредита.

Начальник управления

сельского хозяйства          _____________________________   Бочков А.И.

  






подпись


расшифровка подписи

Исполнитель 

Телефон 

