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Утверждена
постановлением администрации Воскресенского

муниципального района Нижегородской области

от 30 декабря 2015 года № 1273
	Технологическая схема

административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги " Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области»



	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	КУМИ Воскресенского района, МБУ "МФЦ Воскресенского муниципального района"

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000379622.

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	нет


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставление "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области
	в течении 30 дней со дня регистрации запроса
	в течении 30 дней со дня регистрации запроса
	1.несоответствие запроса о предоставлении информации требованиям, установленным п.2.6.1 Регламента;2.наличие в запросе исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание; 3.обращения не относится по существу к представлению услуги.
	1.конкретный объект недвижимости, по которому запрашивается информация, не является собственностью Воскресенского муниципального района;2. в собственности Воскресенского района не имеется объектов недвижимого имущества, соответствующих характеристикам, заданным в запросе
	нет
	нет
	муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	нет
	нет
	КУМИ Воскресенского района, МФЦ
	лично,  через уполномоченного представителя, через МФЦ


	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Предоставление информации из реестра Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	
	физические и юридические лица
	паспорт, доверенность на осуществление действий от имени юридического лица
	в доверенности обязательно проверять дату выдачи, срок действия, наличие подписи и печати
	возможно
	заявитель либо уполномоченное лицо с доверенностью, от имени юр. Лица имеет право действовать лицо, которым такое право предоставлено учредительными документами, либо с надлежаще оформленной доверенностью
	доверенность со специально оговоренными полномочиями
	действующая доверенность, оформленная  в письменной форме


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3 
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	1
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт, удостоверение личности
	подлинник или надлежащим образом заверенная копия, установление личности заявителя
	нет
	установленные законодательством РФ
	приложение 1
	приложение 2


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	
	
	
	Наименование "подуслуги" 1
	
	

	
	
	
	Наименование "подуслуги" 2
	
	

	
	
	
	Не заполняется
	
	


	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	1
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области
	
	положительный
	
	
	В КУМИ Воскресенского района на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе, полученном из КУМИ, почтовая связь
	90 дней
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в предоставлении информации
	
	отрицательный
	
	
	В КУМИ Воскресенского района на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе, полученном из КУМИ, почтовая связь
	90 дней
	30 дней


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление информации из реестра муниципальной собственности Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	1
	прием запроса о предоставлении информации
	устанавливается личность заявителя ,личность и полномочия представителя заявителя
	15 минут
	ответственный сотрудник КУМИ, сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение
	

	2
	рассмотрение запроса, проверка правильности его оформления, принятие решения о предоставлении информации либо об отказе
	проверяется отсутствие незаполненных обязательных полей запроса, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание запроса, разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах, основаниях для отказа в приеме докуменов, отказа в предоставлении услуги, предлагает устранить выявленные недостатки
	в течении 15 дней с момента регистрации запроса
	ответственный сотрудник КУМИ, сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение
	

	3
	подготовка ответа на запрос
	
	не позднее 27 дней со дня регистрации запроса
	ответственный сотрудник КУМИ
	наличие необходимого оборудования
	

	4
	предоставление результата услуги заявителю
	
	не позднее 30 дней со дня регистрации запроса
	ответственный сотрудник КУМИ, сотрудник МФЦ
	нет
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Выдача разрешений на установку рекламных конструкций

	www.voskresenskoe-adm.ru, www.mfcvoskresenskoe.ru, www.gu.nnov.ru
	нет
	не требуется предоставления заявителем документов на бумажном носителе
	государственная пошлина не взимается
	нет
	www.voskresenskoe-adm.ru


ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

В администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области
_____________________________

наименование органа, уполномоченного на выдачу  разрешения

__________________________________

(полное наименование юридического, физического лица),

______________________________________
______________________________________

юридический, почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон;

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

от «_____» ______________________ 20___года

Прошу выдать 

__________________________________________________________________

(наименование услуги)

__________________________________________________________________

наименование объекта 

__________________________________________________________________

расположенного по адресу: _________________________________________________________________

(полный адрес объекта)

__________________________________________________________________

 реквизиты документа, удостоверяющего заявителя

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" согласен как заявитель, являющийся субъектом персональных данных, с обработкой моих персональных данных посредством их получения из иного государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственной им организации в целях предоставления муниципальной услуги 

Заявитель ________________
______________
____________________

(должность)


(подпись)


(Ф.И.О.)

М.П.
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