	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Воскресенского муниципального района

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000445193

	3.
	Полное наименование услуги
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории поселений Воскресенского муниципального района Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации Воскресенского муниципального района № 641 от 08 июля 2015 года.(будет переработан)

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию. Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома.

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная  связь

	 
	 
	электронная почта

	 
	 
	официальный сайт Администрации

	 
	 
	лично

	
	Технологическая схема

административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории поселений Воскресенского муниципального района Нижегородской области»
	Утверждена постановлением администрации Воскресенского муниципального района 
От_15.12.2015 г.__№ 1203_


	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставление "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	10 
	10
	в заявлении не указаны полное название организации-заявителя либо фамилия, имя и отчество гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, текст заявления не поддается прочтению, заявление и документы подаются ненадлежащим заявителем,  представлены не все документы, или их оформление не соответствует предъявляемым требованиям
	отсутствие документов, предусмотренных регламентом, несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

 требованиям, установленным в разрешении на строительство, несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации
	нет
	нет
	нет
	 
	 
	лично,  через уполномоченного представителя, через МФЦ       
	лично,  через уполномоченного представителя, через МФЦ

	2
	Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома
	 10
	10
	в заявлении не указаны фамилия, имя и отчество гражданина направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, текст заявления не поддается прочтению, заявление и документы подаются ненадлежащим заявителем,  представлены не все документы, или их оформление не соответствует предъявляемым требованиям
	отсутствие документов, предусмотренных регламентом, несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство.
	нет
	нет
	нет
	 
	 
	лично,  через уполномоченного представителя, через МФЦ       
	лично,  через уполномоченного представителя, через МФЦ       

	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	 
	 Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	документ, удостоверяющий личность
	нет
	да
	нет
	документы, подтверждающие полномочия представителя
	нет

	2
	Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома

	1
	физические лица
	документ, удостоверяющий личность, доверенность
	нет
	да
	нет
	документы, подтверждающие полномочия представителя
	нет


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3 
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 

	1
	заявление
	заявление
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	Приказ Минстроя России № 117/пр от 19.02.2015


	приложение 1
	приложение2

	2
	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления  строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
	Акт приемки
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	справка
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	подписанная лицом, осуществляющим строительство
	нет
	нет

	4
	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	справка
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	справка, подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов
	нет
	нет

	5
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям 
	справка
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	при их наличии
	справка, подписанная представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 
	нет
	нет

	6
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 
	схема
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	схема, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
	нет
	нет

	7
	заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса;
	заявление
	подлинник 1 экз.; копия 1экз.Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
	 должно содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. 
	нет
	нет

	8
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
	договор
	подлинник 1 экз.; копия 1экз.Сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	для опасного объекта
	нет
	нет
	нет

	9
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	акт приемки 
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	для объекта культурного наследия
	нет
	нет
	нет

	10
	технический план объекта капитального строительства
	технический план
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	ФЗ № 221 от 24.06.2007 года
	нет
	нет

	1
	Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома 

	1
	заявление
	заявление
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	Приказ Минстроя России № 117/пр от 19.02.2015
	приложение 1
	приложение2

	2
	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления  строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
	акт приемки 
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	справка
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	справка, подписанная лицом, осуществляющим строительство
	нет
	нет

	4
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям 
	справка
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	при их наличии
	справка, подписанная представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 
	нет
	нет

	5
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 
	схема
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	нет
	схема, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
	нет
	нет

	6
	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования
	акт приемки 
	подлинник 1 экз.; формируется в дело
	для объекта культурного наследия
	нет
	нет
	нет

	7
	технический план объекта капитального строительства
	технический план
	подлинник 1 экз.; форм. в дело
	нет
	ФЗ № 221 от 24.06.2007 года
	нет
	нет


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	 нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества
	
1. Сведения об объекте недвижимости;
2. Сведения о собственнике 
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564
	5 рабочих дней
	ПК ИС ЕГРП,
АИС "Юстиция"
	ПК ИС ЕГРП,
АИС "Юстиция"

	нет
	градостроительный план земельного участка
	в соответствии с Приказом Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	SID0003564
	1 день
	нет
	нет

	нет
	разрешение на строительство
	Приказ Минстроя России № 117/пр от 19.02.2015
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	SID0003564
	1 день
	нет
	нет

	нет
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
	сведения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	Федеральная служба по экологическому, техническому и атомному надзору
	SID0003564
	5 рабочих дней
	АИС "ГКН"
	АИС "ГКН"

	2.Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества
	
1. Сведения об объекте недвижимости;
2. Сведения о собственнике 
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	Отдел капитального строительства и архитектуры администрации
	SID0003564
	1 день
	нет
	нет


	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	1.Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1
	Разрешение на ввод
	Приказ Минстроя России № 117/пр от 19.02.2015
	положительный
	приложение4
	приложение 5
	в ОКСА или МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней

	2
	Письмо об отказе
	на бланке администрации за подписью главы администрации
	отрицательный
	нет
	нет
	в ОКСА или МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней

	 
	2.Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома

	1
	Разрешение на ввод
	Приказ Минстроя России № 117/пр от 19.02.2015
	положительный
	приложение4
	приложение 5
	в ОКСА или МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней

	2
	Письмо об отказе
	на бланке администрации за подписью главы администрации
	отрицательный
	нет
	нет
	в ОКСА или МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	должны быть представлены оригиналы документов или заверенные нотариусом копии
	           1 день
	ОКСА, МФЦ
	сканер
	заявление (приложение 1), опись документов (МФЦ)

	2
	Проверка содержания представленных документов
	соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям
	3 дня
	ОКСА, МФЦ
	нет
	нет

	3
	Формирование и направление запросов в органы (организации)
	за подписью главы администрации
	3 дня
	ОКСА
	доступ к автоматизированным системам, принтер,ключ электронной подписи
	в электронном 
виде

	4
	осмотр объекта, если не осуществлялся строительный надзор, подготовка акта
	нет
	1  день
	ОКСА
	нет
	акт (приложение 3)

	5
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	заполняется форма разрешения, письмо в произвольной форме.
	2 дня
	ОКСА
	принтер
	разрешение (приложение4)

	6
	Предоставление результата услуги
	 
	 
	ОКСА, МФЦ
	нет
	 

	2.Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	должны быть представлены оригиналы документов или заверенные нотариусом копии
	1 день
	ОКСА, МФЦ
	сканер
	заявление (приложение 1), опись документов (МФЦ)

	2
	Проверка содержания представленных документов
	
	3 дня
	ОКСА, МФЦ
	нет
	нет

	3
	Формирование и направление запросов в органы (организации)
	за подписью главы администрации
	3 дня
	ОКСА
	доступ к автоматизированным системам, принтер,ключ электронной подписи
	в электронном виде

	4
	осмотр объекта, подготовка акта
	нет
	1  день
	ОКСА
	нет
	приложение 3

	5
	Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	заполняется форма разрешения, письмо в произвольной форме.
	2 дня
	ОКСА
	принтер
	разрешение (приложение4)

	6
	Предоставление результата услуги
	 
	 
	ОКСА, МФЦ
	нет
	 


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	e-mail oks-voskresensk@yandex.ru
	e-mail oks-voskresensk@yandex.ru
	 в электронной форме
	-
	электронная почта заявителя
	лично, по почте, через МФЦ, через "Интернет", на сайте Администрации www.voskresenskoe-adm.ru, e-mail oks-voskresensk@yandex.ru

	2.Подготовка и выдача разрешения на ввод индивидуального жилого дома 

	e-mail oks-voskresensk@yandex.ru
	e-mail oks-voskresensk@yandex.ru
	 в электронной форме
	-
	электронная почта заявителя
	лично, по почте, через МФЦ, через "Интернет", на сайте Администрации www.voskresenskoe-adm.ru, e-mail oks-voskresensk@yandex.ru
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