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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	25 марта 2013 года
	№ 352

	
Об утверждении административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года №373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», в целях оптимизации деятельности органов исполнительной власти администрация Воскресенского муниципального района постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

2.Отделу экономики, прогнозирования и ресурсов администрации Воскресенского муниципального района (Агеевой И.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации района в сети Интернет.
3.Управлению делами администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (Чиркиной А.В.) обнародовать настоящее постановление на информационном стенде администрации района.
4.Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
Первый заместитель главы

администрации района


        А.Г.Герасимов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

от 25 марта 2013 года N 352
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ», ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ НА ТЕРРИТОРИИ ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения по предоставлению информации по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

1.2.Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

1.3.Круг заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

- физические и юридические лица, являющиеся собственниками (нанимателями) помещений, их представители, наделенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органами местного самоуправления;

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям.

1.4.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.Сведения о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация), ответственных за предоставление муниципальной услуги:

Адрес Администрации: 606730, Нижегородская область, р.п.Воскресенское, пл.Ленина, д.1.

Телефон/факс (83163) 9-21-50.

Официальный сайт администрации Воскресенского района в сети Интернет (www.voskresenskoe-adm.ru).

Адрес электронной почты администрации Воскресенского района: official@adm.vsk.nnov.ru.

График работы Администрации:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8.00 до 17.00;

пятница – с 8.00 до 16.00

перерыв - с 12.00 до 13.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

1.4.2.Адрес структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу:

Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Воскресенского муниципального района  Нижегородской области (далее – ОКСА), 606730, Нижегородская область, р.п.Воскресенское, пл.Ленина, д.1, кабинет N 32.

График работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), пятница - непременный день.

Телефон начальника отдела: 8(83163) 9-28-16, каб. N 43.

Специалист отдела: (883163) 9-14-38, каб. N 32.

1.4.3.Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

устно при обращении в ОКСА;

письменно посредством направления письменных ответов на поступившие обращения;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации Воскресенского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://official@adm.vsk.nnov.ru), и публикации в средствах массовой информации.

Заявитель имеет право на получение информации о стадии рассмотрения его заявления и информации о фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности и рабочем телефоне ответственного исполнителя.

Заявителям предоставляются следующие сведения:

о перечне документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги;
о сроках проверки и рассмотрения документов;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

график приема ответственными должностными лицами заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4.Сведения о графике работы Администрации и ОКСА размещаются также на официальном сайте администрации Воскресенского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://www.voskresenskoe-adm.ru), в печатной форме на информационных стендах в администрации Воскресенского района.

На информационном стенде, находящемся в здании Администрации по адресу: 606730, Нижегородская область, р.п.Воскресенское, пл.Ленина, д.1, размещается следующая информация:

извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

местонахождение, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование муниципальной услуги.

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

- администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области через межведомственную комиссию по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области;

- Государственная жилищная инспекция Нижегородской области.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги является:

2.3.1.получение заявителем (представителем заявителя) первых экземпляров заключения межведомственной комиссии и постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области:

-о соответствии (несоответствии) помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

-о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

-о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

-о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги.

30 дней со дня регистрации заявления или заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 N 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- постановлением администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 12.03.2013 N 255 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области».

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. заявление (приложение 1 к настоящему Административному регламенту), также заявитель может заполнить электронную форму заявления на сайте интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (http://gu.nnov.ru/);

2.6.2.документ, удостоверяющий личность, в частности:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- паспорт гражданина СССР образца 1974 года;

- паспорт моряка;

- военный билет;

- общегражданский заграничный паспорт;

- служебный паспорт;

- дипломатический паспорт;

- паспорт иностранного гражданина;

- разрешение на временное проживание;

- вид на жительство;

- документ, выданный иностранным государством и признанный в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства или иностранного гражданина;

- свидетельство на въезд (возвращение) в Российскую Федерацию;

- удостоверение личности офицера;

- справка об освобождении из мест лишения свободы;

- временное удостоверение личности гражданина;

- военный билет офицера запаса;

- свидетельство об удостоверении тождественности с лицом, изображенным на фотографической карточке;

2.6.3.свидетельство государственной регистрации права собственности на помещение (получается, по каналам межведомственного взаимодействия) или нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на помещение:

- вступивший в законную силу судебный акт (решение суда) в отношении права собственности на жилое помещение;

- договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан;

- договор найма жилого помещения;

- договор найма специализированного жилого помещения;

- договор социального найма жилого помещения;

- документ, подтверждающий возникновение права собственности на жилое помещение до момента вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (договор купли-продажи, мены, дарения, акт (договор) о приватизации жилого помещения и другие документы);

- свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию;

2.6.4.план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

2.6.5.для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома; 
2.6.6.для признания многоквартирного дома также могут быть представлены сведения из санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений установленным требованиям;

2.6.7.в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы;

2.6.8.по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания;

2.6.9.при обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя, его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2.6.6 и 2.6.7 пункта 2.6 части 2 настоящего административного регламента, а также в случае, если право на помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 настоящего административного регламента.

Администрация района не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- документы представлены в незаверенных копиях либо не представлены подлинники.

2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- непредставление определенных пунктом 2.6 настоящего регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- от заявителя не поступил в установленный срок ответ на уведомление о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения об отказе в представлении муниципальной услуги заявителю не позднее 5 рабочих дней после его принятия направляется сообщение об отказе (с указанием его причины).

2.9.Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.10.Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11.Максимальный срок выполнения действия - приема и регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, затем передачи исполнителю - 3 дня.

2.12.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, копировальными электронными устройствами.

2.12.2.Для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами.

2.12.3.На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов с целью оказания муниципальной услуги, и на официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие оказание муниципальной услуги;

- текст Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема и краткое описание порядка оказания муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, и требования, предъявляемые к этим документам;

- основания отказа в оказании муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе оказания муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций.

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- сроки предоставления муниципальной услуги в любое удобное время. График работы: понедельник, вторник, среда, четверг - с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом и требованиями ее предоставления;

- количество обоснованных жалоб от заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги;

- доступность, своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.

2.14.Переход на предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области".

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3.2.Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием от заявителя заявления, необходимых документов и их регистрация;

- рассмотрение заявления, документов, прилагаемых к заявлению, и принятие решения межведомственной комиссией о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- подготовка постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области на основании заключения межведомственной комиссии;

- уведомление заявителя (его представителя) о принятом решении с последующей выдачей первых экземпляров заключения межведомственной комиссии и постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3.Прием от заявителя заявления, необходимых документов и их регистрация.

3.3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в администрацию Воскресенского муниципального письменное заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может быть направлено почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов, подано в электронной форме на сайте Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http://gu.nnov.ru.

3.3.2.Должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены;

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия - не более 25 минут).

3.3.3.В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо администрации Воскресенского района, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия - не более 5 минут) в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты поступления, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (при поступлении документов по почте заявителю высылается расписка с отметкой о принятии документов почтой).

3.3.4.В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов.

3.3.5.Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Администрацию заявления и документов, приложенных к нему.

3.4.Рассмотрение заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и документов, прилагаемых к заявлению.

3.4.1.Рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - комиссия) в течение 25 дней с даты регистрации.

3.4.2.В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, и в комиссию было представлено заключение этого органа, после рассмотрения заключения секретарь комиссии направляет собственнику (или собственникам) помещения письмо с предложением представить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.4.3.В случае принятия комиссией решения о необходимости представления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключения проектной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акта государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения секретарь комиссии письменно уведомляет о принятом решении заявителей и предлагает представить необходимые документы.

3.4.4.Секретарь комиссии запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

- выписка из Единого Государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним,

- сведения из санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений установленным требованиям,

- акт государственной жилищной инспекции.

3.4.5.В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения секретарь комиссии по согласованию с председателем комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов комиссии.

3.4.6.По результатам обследования комиссией секретарь комиссии составляет акт обследования помещения в трех экземплярах согласно приложению №2 к «Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденному Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006г.№47 и направляет его для подписания членам комиссии.

3.4.7.По результатам рассмотрения представленных заявителем документов, акта обследования помещения комиссия принимает одно из следующих решений:

-о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

-о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции;

-о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

-о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

-о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

3.4.8.Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.4.9.По окончании работы секретарь комиссии составляет в 3 экземплярах заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме согласно приложению №1 к «Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденному Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006г.№47.

3.4.10.Результатом исполнения административного действия является заключение комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

3.5.Подготовка постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

На основании полученного заключения комиссии администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области принимает решение и в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (далее - постановление Администрации).

3.5.1.Секретарь комиссии не позднее, чем через 5 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии, готовит проект постановления Администрации.

3.5.2.Проект постановления Администрации согласовывается в течение двух рабочих дней с начальником ОКСА, Управлением делами администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

3.5.3.Согласованный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

3.5.4.После подписания главой администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области постановления Администрации управление делами администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области регистрирует данное постановление и направляет его копии в ОКСА.

3.5.5.Результатом исполнения административного действия является выпуск, на основании заключения комиссии, постановления Администрации в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

3.6.Уведомление заявителя (его представителя) о принятом решении.

Секретарь комиссии после подписания постановления Администрации в течение одного рабочего дня информирует заявителя (его представителя) о принятом решении по телефону (если в заявлении указан контактный телефон) или направляет заявителю (его представителю) уведомление (в письменной или электронной форме, если указан адрес электронной почты, либо через интернет-портал Государственных и муниципальных услуг Нижегородской области).

Выдача первого экземпляра заключения комиссии и постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области производится:

- лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

- представителю заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего его полномочия;

- либо в 5-дневный срок направляется в установленном порядке почтой (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

Заявитель (его представитель) подтверждает получение документов личной подписью в Журнале регистрации заявлений.

Результатом административной процедуры являются: выдача первых экземпляров заключения комиссии и постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области заявителю под роспись в журнале или уведомление об отказе в представлении информации.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также за принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Воскресенского муниципального района, а также последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления Услуги, и за принятием решений ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги осуществляется начальником ОКСА, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления.

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством исполнения Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки должен осуществляться не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением Услуги, включая вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры или действия. 

4.3.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, к виновным должностным лицам применяются меры дисциплинарной и административной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами Воскресенского муниципального района.

Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение требований административного регламента при оказании Услуги.

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов Администрации, ответственных за предоставление Услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами Воскресенского муниципального района.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
5.1.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица ОКСА, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;

2)нарушение срока предоставления Услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6)затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7)отказ Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица ОКСА, предоставляющего Услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую Услугу. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте (606730, Нижегородская область, р.п.Воскресенское, пл. Ленина, дом 1), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации (www.voskresenskoe-adm.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2.Жалоба (приложение 3)должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3.Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой Администрации полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица ОКСА, предоставляющего Услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.4.По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.В досудебном порядке административный контроль за деятельностью должностных лиц ОКСА, ответственных за предоставление Услуги, осуществляется заместителем главы Администрации, курирующим деятельность ОКСА.

5.4.Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему дважды давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение N 1

к Административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения пригодным (непригодным)

для проживания, многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИЗНАНИИ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Воскресенского муниципального

района Нижегородской области

__________________________________

от

__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу:

__________________________________

__________________________________

__________________________________

Документ, удостоверяющий личность

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Контактный телефон

__________________________________

Адрес эл. почты

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть),

расположенного по адресу: _________________________________________________

________________________________________________________________________

с выдачей соответствующих документов.

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если заявление подает представитель заявителя): доверенность _____________________________
________________________________________________________________________

(кем и когда выдана)

«__» ______________ года


_________________________________

дата








подпись

(обратная сторона заявления)

К заявлению прилагаются следующие документы:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Заявление и документы принял:

«__» _______________    ______________________________    _________________

 Дата




должность




подпись

Приложение N 2

к Административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения пригодным (непригодным)

для проживания, многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции"

БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│Подача заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения│

│пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и   │

│       подлежащим сносу или реконструкции с приложением документов                      │

└────────────────────────┬──────────────────────────┘

             V

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявления о признании помещения жилым помещением,        │

│жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного  │

│    дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с приложением              │

│                                документов                                                                                             │

└────────────────────────┬──────────────────────────┘

             V

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявления о признании помещения жилым помещением, жилого        │

│ помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома     │

│аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и документов, прилагаемых к   │

│                                заявлению                                                                                              │

└────────────────────────┬──────────────────────────┘

             V

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│  Проведение оценки соответствия помещения требованиям, установленным в          │

│ Постановлении Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об         │

│   утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого    │

│ помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и  │

│   подлежащим сносу или реконструкции", по итогам которой составляется               │

│                     заключение или акт обследования                                                                │

└────────────────────────┬─────────────────────── ──┘

 V

┌───────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка постановления главы администрации Воскресенского муниципального  │

│  района Нижегородской области на основании заключения межведомственной         │

│                                 комиссии                                                                                               │

└────────────────────────┬──────────────────────────┘

             V

┌────────────────────────────────────────────────────┐

│             Выдача заключения межведомственной комиссии и постановления главы        │

│ администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области      │

│                                                                   заявителю                                                              │

└────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 3

к Административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения пригодным (непригодным)

для проживания, многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции"

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОСПАРИВАНИИ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

В Администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области

________________________________________

(Кому: главе администрации, заместителю главы администрации по строительству, энергетике, транспорту, связи, ЖКХ и охране окружающей среды, начальнику ОКСА администрации)

________________________________________

от _____________________________________

(Ф.И.О. гражданина, подающего жалобу, адрес)

________________________________________

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оспаривании решений, действий (бездействия) должностного лица

(органа местного самоуправления, учреждения)

"___" ___________ 20 ____ года ______________________________________

                                                (указать должностное лицо,

_________________________________________________________________

место его работы (орган местного самоуправления, учреждения),

были совершены следующие незаконные действия (принято решение)

__________________________________________________________________

(какие конкретно совершены действия, нарушающие права и законные интересы гражданина,

__________________________________________________________________

подающего жалобу, время их совершения)

Неправомерные действия ____________________________________________

                                                                    (указать должностное лицо или орган местного самоуправления, учреждения)

подтверждаются следующим: __________________________________________________________________

(указать мотивы, по которым заявитель считает действия органа местного самоуправления, учреждения (должностного лица) неправомерными, ущемляющего его интересы)

_________________________________________________________________

ПРОШУ:

обязать ___________________________________________________________

(должностное лицо) (наименование органа местного самоуправления, учреждения)

восстановить допущенное нарушение моего права _________________________________________________________________

Приложение:

1. Имеющиеся письменные доказательства неправомерности действий должностного лица, органа местного самоуправления

Дата_______________





Подпись___________
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