Утверждена
постановлением администрации
Воскресенского муниципального района
Нижегородской области
от 27 октября 2021 года № 868

Технологическая схема
административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости»

Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области - Управление образования администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области, 
Общеобразовательные организации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000437171

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области
от 22 марта 2013 года № 327 «Об утверждении административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости» 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги 
	Радиотелефонная связь

	
	
	Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	
	
	другие способы


14

Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставления "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	15 дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе
	-
	1.Предоставление заявителем документов, не соответствующих требованиям пункта 2.8.2. Регламента;
2.Подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
3.Отсутствие необходимого для предоставления документа

	1.Отсутствие согласия родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости в установленной форме;
2.Согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости только в обезличенной форме;
3.Оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить какая именно информация запрашивается.
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	1.Лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
2.Посредством почтовой связи.
3.По электронной почте
4.Портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
	1.Лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
2.Посредством почтовой связи.
3.По электронной почте
4.Портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области




Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	1.
	Обучающиеся общеобразовательных учреждений и  их родители (законные представители)
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости
	Выданные в соответствии с законодательством
	да
	Родители (законные представители)
	Документ, удостоверяющий личность
	Выданные в соответствии с законодательством




Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	1.
	Документ, являющийся основанием для предоставления услуги
	Заявление о предоставлении услуги
	1 оригинал
	При обращении заявителя
	В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги
	Приложение 1 
	-

	2.
	Документ, являющийся основанием для предоставлении услуги
	Согласие на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости 
	1 оригинал
	При обращении заявителя
	В соответствии с административным регламентов предоставления муниципальной услуги
	Приложение 2
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)
	Паспорт гражданина РФ
	1 оригинал
	При обращении родителя (законного представителя)
	Установлены законодательством
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0




Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	1.
	Предоставление учетной записи (персонального кода) для входа в систему электронного дневника и электронного журнала успеваемости или распечатки результатов обучения из системы электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Оформляется на бланке общеобразовательной организации
	Положительный
	-
	-
	1.Лично (через законного представителя) в общеобразовательной организации
2.Посредством почтовой связи
3.По электронной почте.
4.В информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
5.Портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
	5 лет
	-

	2.
	Уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется на бланке общеобразовательной организации, с указанием причины отказа
	Отрицательный
	-
	-
	1.Лично (через законного представителя) в органе, предоставляющем муниципальную услугу
2.Посредством почтовой связи
3.По электронной почте
4.В информационной системе электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	5 лет
	-




Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов от заявителя
	Основанием для начала процедуры является личное обращение заявителя, к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, по почте, по электронной почте.
	1 день
	Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием и регистрацию документов
	
	

	2.
	Рассмотрение заявления о предоставлении услуги
	Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу или в электронной форме
	15 минут
	Специалист управления образования, руководители образовательных организаций
	Наличие принтера, МФУ, интернет
	

	3.
	Предоставление информации или уведомления об отказе в предоставлении информации
	Основанием для начала процедуры является регистрация письменного заявления
	3 дня со дня регистрации
	Специалист управления образования, руководители образовательных организаций
	Наличие принтера, МФУ, интернет
	Приложение 1-




Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведени о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в том числе  в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена

	Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу
	В Управлении образования, в образовательных организациях

	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	-
	Лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу,
по телефону, 
по электронной почте,
	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу,
по электронной почте 





Приложение 1
к технологической схеме административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке  проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена»

Директору___________________________
 (наименование организации)
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О директора)
_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Адрес фактического проживания:
_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон _________________________
Паспорт серия _________№___________________
Выдан _____________________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию о ________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(формулировка запрашиваемой информации)
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.
«___» ____________ 20____г.
___________________ / __________________ / 
подпись 			расшифровка подписи



Приложение 2
к технологической схеме административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке  проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Нижегородской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена»

Уведомление
Заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая (-ый) _____________________________________________________________________,
(Ф.И.О заявителя)
уведомляем Вас о том, что______________________________________________________________
(название организации)
____________________________________________________________________________________не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с ________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)
в соответствии с Вашим заявлением от__________________________________________________ .
(дата подачи заявления)


Дата ___________________________

_______________________________                                 _______________________
[bookmark: _GoBack](должность специалиста)						(подпись)

