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Утверждено
распоряжением администрации 

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области

от 29 декабря 2017 года № 68-р
Положение 
об учетной политики администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области
1.Общие положения

· В своей деятельности администрация Воскресенского района руководствуется следующими нормативными документами:
· Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 года № 145-ФЗ (с изменениями и дополнениями)

· Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Приказ Минфина РФ от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» ( Зарегистрировано в Минюсте России 30 декабря 2010 г. № 19452);
· Приказ Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.01.2011 № 19593);

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.06.2015 № 37519);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49;

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р;

· Налоговый кодекс РФ;

· Бюджетным законодательством и иными нормативными документами, утвержденными в установленном порядке.

I.Организационная часть

1.Основными задачами бюджетного учета являются:

- формирование документированной, систематизированной и достоверной информации о деятельности администрации Воскресенского района, ее имущественном и финансовом положении;

- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;

- своевременное, непрерывное и сплошное документирование всех хозяйственных операций по получению и использованию лимитов бюджетных обязательств администрации Воскресенского района;

- своевременное, правильное и обособленное отражение информации по получению и использованию бюджетных средств, выделенных из бюджета, на соответствующих счетах аналитического и синтетического учета;

- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов;

- правильное формирование и раскрытие информации об использовании бюджетных ассигнований администрации Воскресенского района в отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ;

- обеспечение информацией для контроля за своевременным и целевым использованием выделенных ЛБО.

2.Ответственным за организацию ведения бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета является глава администрации Воскресенского района. За формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности отвечает заведующий сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, главный бухгалтер.
 
3.Ведение бюджетного учета осуществляет структурное подразделение - сектор по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Воскресенского района. Сотрудники сектора руководствуются в своей деятельности положением о секторе, должностными инструкциями.

Требования по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в сектор необходимых документов и сведений обязательны для всех должностных лиц администрации Воскресенского района.

Сектор имеет право не принимать документы о фактах финансово-хозяйственной деятельности, оформленные с нарушением требований законодательства РФ.

4.Рабочий план счетов бюджетного учета приведен в Приложении № 1 к настоящей учетной политике.

5.Администрация Воскресенского района при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении.

6.Форма ведения бюджетного учета - автоматизированная с применением специализированной бухгалтерской программы «1С:Предприятие».

7.Для ведения бюджетного учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом № 52н;

- другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в Приказе № 52н).
8. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

9. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом № 52н.

10. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью один раз в месяц.
11.При отражении операций на счетах бюджетного учета применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная Инструкцией № 162н;

12.Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами.
13.Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 2 к настоящей Учетной политике).

14.Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике.

15.Бюджетная отчетность составляется и представляется в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н с учетом нормативных актов и письменных разъяснений пользователей бюджетной отчетности.

16.В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных (сводных) учетных документов и (или) регистров бухгалтерского учета в секторе или структурном подразделении Администрации Воскресенского района должностным лицам следует незамедлительно сообщить об этом заведующему сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, главному бухгалтеру.

2.Методология учета

1.Основные средства

1.1.Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
1.2.Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается:

- на объекте недвижимого имущества - несмываемой краской;

- на объекте движимого имущества с использованием принтера.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
1.3.В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указываются наименования объектов основных средств в соответствии с первичными учетными документами по поступлению (созданию) объекта, паспортом завода-изготовителя, технической и иной документацией, характеризующей объект.

1.4.Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.

1.5.Как отдельные инвентарные объекты учитываются:

- локально-вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации;

- приборы (аппаратура) системы кондиционирования.

1.6.Для учета объектов основных средств используются следующие первичные учетные документы:

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) - при безвозмездной передаче, продаже объектов основных средств;

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) - при частичной ликвидации объекта основных средств. При этом списывается ликвидируемая часть и уменьшается стоимость объекта;

- Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103) - при выполнении работ по реконструкции.

1.7.Списание отдельных объектов муниципального имущества производится:

- движимого имущества, балансовой стоимостью свыше 100 тыс. руб., находящегося у администрации Воскресенского района на праве оперативного управления;

- недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства) - на основании распоряжения администрации Воскресенского района.

2.Материальные запасы
2.1.Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов платежи, связанные с приобретением материальных запасов и указанные в п. 102 Инструкции № 157н, включаются в фактическую стоимость материальных запасов пропорционально договорной цене приобретаемых материальных запасов.

2.2.Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

2.3.Нормы расхода ГСМ разрабатываются администрацией Воскресенского района самостоятельно на основе методических рекомендаций и правил определения нормативных затрат. 

Расход топлива и смазочных материалов сверх указанных норм не допускается.

2.4.Внутреннее перемещение материальных запасов осуществляется на основании накладных на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.5.Стоимость ущерба от выявленных недостач, хищений материальных запасов, потерь в результате их порчи, иного ущерба, подлежащая возмещению виновными лицами, определяется по текущей восстановительной стоимости.

2.6.Нефинансовые активы, которые по ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) относятся к основным фондам, но в соответствии с п. 99 Инструкции № 157н являются материальными запасами (хотя срок полезного использования превышает 12 месяцев), принимаются к учету в составе материальных запасов.

3.Денежные средства и денежные документы
3.1.Учет кассовых операций в администрации Воскресенского района осуществляется согласно указанию № 3210-У.

3.2.Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютера и программы «1С:Предприятие».

4.Расчеты с дебиторами
4.1.Задолженность дебиторов по предъявленным к ним администрацией Воскресенского района штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете на основании штрафов, пеней, иных санкций, признанных должником или подлежащих уплате на основании решения суда, вступившего в законную силу.

Пени, штрафы, неустойки, возникающие в силу контрактов, договоров, соглашений в результате урегулирования спора в досудебном порядке, отражаются в момент возникновения требований к их плательщикам.

 (Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
5.Администрирование доходов
5.1.Поступление администрируемых доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

5.2.Поступление штрафов, государственной пошлины отражаются в учете на основании первичных документов последней датой каждого месяца.
6.Расчеты по обязательствам
6.2.В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 

6.3.Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе структурных подразделений
.

6.4.Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в журнале по прочим операциям (ф. 0504071)
.

7.Финансовый результат
7.1.В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 отражаются расходы:

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
7.2.Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/№ за месяц в течение периода, к которому они относятся, где № - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов.

7.3.Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их использования приведен в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике.

7.4.Начисление доходов от возмещения ущерба отражается исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

8. Санкционирование расходов
8.1.Бюджетные обязательства принимаются к учету в пределах доведенных ЛБО в Порядке, приведенном в таблице № 1.

Порядок принятия бюджетных обязательств

	№ п/п
	Документ-основание
	Дата принятия обязательств
	Общий объем принятия обязательств

	1
	Расчеты по выплате денежного содержания (денежного вознаграждения), расчеты по начислениям на указанные выплаты

	
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (ф. 0504822), утвержденное финансовым органом
	Первый рабочий день текущего финансового года
	Объем утвержденных ЛБО

	2
	Расчеты с подотчетными лицами (в том числе командировочные расходы)

	
	Приказ (распоряжение) о командировке - при направлении сотрудника в командировку;

служебная записка на выдачу денежных средств под отчет, утвержденная главой Администрации.

При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504505):

- при перерасходе - в сторону увеличения;

- при остатке - в сторону уменьшения
	Дата подписания приказа (распоряжения)
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	3
	Выплаты муниципальным служащим, а также лицам, замещающим муниципальные должности администрации (не относящиеся к публичным нормативным)

	
	Договор (контракт), реестр выплат, Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с указанием документов, на основании которых осуществляются выплаты
	Дата поступления документов в отдел учета и отчетности
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	4
	Расчеты по муниципальным контрактам (договорам) на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей

	
	Извещение об осуществлении закупки, приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства корректируются на основании заключенного контракта на сумму экономии
	Не позднее трех рабочих дней до дня направления Извещения на размещение в ЕИС
	Начальная (максимальная) цена контракта

	
	Муниципальные контракты, заключенные путем проведения конкурсных процедур
	Дата подписания контракта
	Сумма заключенного контракта (с учетом финансовых периодов, в течение которых контракт подлежит исполнению)

	
	Договоры на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг, заключенные без проведения конкурсных процедур закупок, в том числе с единственным поставщиком, Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания договора
	Сумма заключенного договора (с учетом финансовых периодов, в течение которых контракт подлежит исполнению)

	
	В случае если по условиям договора (контракта) принятие обязательств производится по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), - накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты приема-передачи
	Дата поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Сумма подписанных накладных, актов

	5
	Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году

	
	Заключенные контракты, договоры, акты сверки взаимных расчетов по состоянию на начало текущего финансового года
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям контракта (договора) обязательств

	6
	Расчеты по налогам и иным платежам в бюджеты

	
	Декларации, налоговые регистры
	Не позднее последнего дня текущего квартала (ежеквартально)
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	7
	Расчеты по уплате штрафных санкций, пеней, неустоек

	
	Акты, решения, распоряжения, требования об уплате, Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата поступления требований в отдел учета и отчетности
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	8
	Обязательства по возмещению вреда, причиненного администрацией при осуществлении деятельности

	
	Исполнительные листы, судебные приказы, постановления судебных (следственных) органов, иные документы, устанавливающие обязательства Администрации
	Дата поступления исполнительных документов в отдел учета и отчетности
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	9
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, выплата пособий)

	
	Договор (контракт), реестр выплат, Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с указанием нормативных документов, на основании которых осуществляются выплаты
	Дата поступления документов в отдел учета и отчетности
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)

	10
	Предоставление субсидий

	
	Соглашение о предоставлении субсидии, иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных договоров (соглашений) о предоставлении субсидий

	
	Документы, предусмотренные нормативными правовыми актами
	Дата в соответствии с нормативными правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на предоставление субсидий в соответствии с нормативными правовыми актами

	11
	Иные обязательства, предусмотренные нормативными правовыми актами

	
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в отдел учета и отчетности
	Сумма принятых обязательств


8.2.Денежные обязательства принимаются к учету в Порядке, приведенном в таблице № 2, независимо от того, в какой срок финансовый орган принимает их к учету.

Порядок принятия денежных обязательств

	№ п/п
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата принятия обязательства

	1
	Оплата муниципальных контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей

	
	Товарная накладная, акт приема-передачи, акт выполненных работ (оказанных услуг), счет, счет-фактура, УПД, чек, иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата подписания подтверждающих документов.

При задержке документации - дата поступления документации в отдел учета и отчетности

	
	Муниципальный контракт (договор) - при осуществлении авансовых платежей по условиям контракта (договора)
	Дата, установленная контрактом (договором)

	2
	Расчеты по выплате денежного содержания (денежного вознаграждения), расчеты по начислениям на указанные выплаты. Расчеты по выплатам муниципальным служащим, а также лицам, замещающим муниципальные должности администрации (не относящиеся к публичным нормативным). Расчеты по уплате страховых взносов

	
	Записка-расчет (ф. 0504425), Расчетные ведомости (ф. 0504402), Бухгалтерская справка (ф. 0504833), иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	3
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Утвержденные главой Администрации служебные записки подотчетного лица, приказы (распоряжения) о командировках.

При необходимости ранее принятые денежные обязательства корректируются на основании Авансового отчета (ф. 0504505):

при перерасходе - в сторону увеличения;

при остатке - в сторону уменьшения.

Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым денежным обязательством перед подотчетным лицом
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	4
	Расчеты по налогам и иным платежам в бюджеты

	
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства

	5
	Обязательства по возмещению вреда, причиненного администрацией при осуществлении деятельности

	
	Исполнительные листы, судебные приказы, постановления судебных (следственных) органов, иные документы, устанавливающие обязательства Администрации
	Дата принятия бюджетного обязательства

	6
	Расчеты по уплате штрафных санкций, пеней, неустоек

	
	Акты, решения, распоряжения, требования об уплате, Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата принятия бюджетного обязательства

	7
	Предоставление субсидий

	
	Соглашение о предоставлении субсидии, иные документы, предусмотренные условиями соглашения, график перечисления субсидии, предусмотренный соглашением (договором), акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи, договор, платежное поручение юридического лица, счет, счет-фактура, товарная накладная, чек, иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата, установленная соглашением (договором)

	8
	Иные денежные обязательства

	
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документов в отдел учета и отчетности


9. Забалансовые счета
9.1.Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности), приведенных в п. 5 организационной части учетной политики.

9.2.Имущество, полученное в пользование, в том числе по договору аренды, безвозмездного пользования, учитывается на счете 01 по стоимости, указанной в договоре, а при ее отсутствии - в условной оценке: 1 рубль за один объект.

Земельные участки, право собственности на которые не разграничено, передаваемые в пользование по договору аренды, учитываются на забалансовом счете 01 с одновременным отражением на счете 25.

9.3.Данные об имуществе, учитываемом на забалансовом счете 02, отражаются в с о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе баланса (ф. 0503130) в разрезе движимого и недвижимого имущества. 

9.4.На забалансовом счете 03 учитываются:

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.

9.5.Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один бланк - 1 руб.

Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03, отражаются в справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе баланса (ф. 0503130) с группировкой по наименованиям бланков согласно п. 9.4 настоящей Учетной политике.

9.6.На забалансовом счете 09 учитываются запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях, в том числе: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры.

9.7.Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по распоряжению главы администрации Воскресенского района списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 в течение срока исковой давности.

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка на имя главы администрации Воскресенского района о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Задолженность, не востребованная кредиторами, списывается с забалансового счета на основании решения инвентаризационной комиссии. Заведующий сектора, главный бухгалтер оформляет и выносит на рассмотрение главы администрации Воскресенского района докладную записку о необходимости списать задолженность (о необходимости восстановить задолженность в учете). 

Докладная записка должна содержать следующие сведения:

- причины возникновения задолженности;

- размер задолженности;

- обстоятельства, свидетельствующие о наличии оснований для списания задолженности или восстановления задолженности в учете.

9.8. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 3 000 рублей включительно в эксплуатации" ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

9.9. Учет имущества на забалансовых счетах 24, 25, 26 ведется по балансовой (кадастровой) стоимости переданного имущества.

Принятие к учету на забалансовый счет осуществляется на основании акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) - при возврате имущества пользователем;

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Акта о списании транспортного средства (ф. 0504105) - при списании.

9.10. Учет на забалансовом счете 07 осуществляется в соответствии с положением о подарках, полученных муниципальными служащими, и правилах передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
9.11.Медали и почетные знаки, относящиеся к наградам, содержащие драгоценные металлы, учитываются на забалансовом счете 07.

Учет, отчетность и инвентаризация данных ценностей ведется в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 162н, Приказом № 52н, настоящей учетной политикой с учетом требований Постановления Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 "Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности", Приказом Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении".

В случаях, если для учета, отчетности и инвентаризации данных ценностей Приказом № 52н и Приказом Минфина России от 09.12.2016 № 231н установлены разные формы документов, применяются формы документов, установленные Приказом № 52н.

Инвентаризационные описи (акты) по данным ценностям изначально выполняются ручным способом.

Взаимный зачет излишков и недостач данных ценностей исключен.

Приложение № 1

к положению об учетной политике 

администрации Воскресенского

 муниципального района 

Нижегородской области

Рабочий план счетов
БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классификационный
	вида финансового обеспечения (деятельности)
	синтетического счета
	аналитический вида поступлений, выбытий

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22
	23
	24 - 26

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	1
	1
	КОСГУ

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	1
	2
	КОСГУ

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	1
	3
	КОСГУ

	Сооружения - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	3
	КОСГУ

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	4
	КОСГУ

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	5
	КОСГУ

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	6
	КОСГУ

	Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	7
	КОСГУ

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 1
	3
	8
	КОСГУ

	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 2
	3
	0
	КОСГУ

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1 0 3
	1
	1
	КОСГУ

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1 0 3
	1
	3
	КОСГУ

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	1
	1
	КОСГУ

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	1
	2
	КОСГУ

	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	1
	3
	КОСГУ

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	3
	КОСГУ

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	4
	КОСГУ

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	5
	КОСГУ

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	6
	КОСГУ

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	8
	КОСГУ

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 4
	3
	9
	КОСГУ

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	1
	КОСГУ

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	2
	КОСГУ

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	3
	КОСГУ

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	4
	КОСГУ

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	5
	КОСГУ

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 5
	3
	6
	КОСГУ

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 6
	1
	1
	КОСГУ

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 6
	3
	1
	КОСГУ

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 6
	3
	2
	КОСГУ

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 6
	3
	4
	КОСГУ

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 7
	1
	1
	КОСГУ

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 7
	3
	1
	КОСГУ

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	1 0 7
	3
	3
	КОСГУ

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 1
	1
	1
	КОСГУ

	Касса
	КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 1
	3
	4
	КОСГУ

	Денежные документы
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 1
	3
	5
	КОСГУ

	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	КДБ
	1
	2 0 5
	1
	1
	КОСГУ

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	2
	1
	КОСГУ

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	3
	1
	КОСГУ

	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия
	КДБ
	1
	2 0 5
	4
	1
	КОСГУ

	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ
	1
	2 0 5
	5
	1
	КОСГУ

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	КДБ, КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	7
	1
	КОСГУ

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	7
	2
	КОСГУ

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	7
	3
	КОСГУ

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	7
	4
	КОСГУ

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами
	КДБ
	1
	2 0 5
	7
	5
	КОСГУ

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 5
	8
	1
	КОСГУ

	Расчеты по оплате труда
	КРБ
	1
	2 0 6
	1
	1
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	КРБ
	1
	2 0 6
	1
	2
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	1
	3
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по услугам связи
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	1
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	2
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	3
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	4
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	5
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	2
	6
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	КРБ, КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	3
	1
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	3
	2
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	3
	3
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	3
	4
	КОСГУ

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	4
	1
	КОСГУ

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	4
	2
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	гКБК
	1
	2 0 6
	6
	2
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	гКБК
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 6
	6
	3
	КОСГУ

	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале
	КРБ
	1
	2 0 6
	7
	3
	КОСГУ

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ
	1
	2 0 6
	9
	1
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	1
	1
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	1
	2
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	1
	3
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	1
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	2
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	3
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	4
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	5
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	2
	6
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	КРБ, КИФ
	1
	2 0 8
	3
	1
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	3
	2
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	3
	4
	КОСГУ

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 8
	9
	1
	КОСГУ

	Расчеты по компенсации затрат
	КДБ
	1
	2 0 9
	3
	0
	КОСГУ

	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	КДБ
	1
	2 0 9
	4
	0
	КОСГУ

	Расчеты по ущербу основным средствам
	КДБ, КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 9
	7
	1
	КОСГУ

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	КДБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 9
	7
	2
	КОСГУ

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	КДБ
	1
	2 0 9
	7
	3
	КОСГУ

	Расчеты по ущербу материальным запасам
	КДБ
	1
	2 0 9
	7
	4
	КОСГУ

	Расчеты по недостачам денежных средств
	КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	2 0 9
	8
	1
	КОСГУ

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	КИФ
	1
	2 0 9
	8
	2
	КОСГУ

	Расчеты по иным доходам
	КДБ
	1
	2 0 9
	8
	3
	КОСГУ

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	КДБ, КИФ
	1
	2 1 0
	0
	2
	КОСГУ

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	КДБ, КИФ, КРБ
	1
	2 1 0
	0
	3
	КОСГУ

	Расчеты с прочими дебиторами
	КДБ, КИФ, КРБ
	1
	2 1 0
	0
	5
	КОСГУ

	Расчеты по НДС по авансам полученным
	КДБ
	1
	2 1 0
	1
	1
	КОСГУ

	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	КРБ
	1
	2 1 0
	1
	2
	КОСГУ

	Расчеты по НДС по авансам уплаченным
	КРБ
	1
	2 1 0
	1
	3
	КОСГУ

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по заработной плате
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	1
	1
	КОСГУ

	Расчеты по прочим выплатам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	1
	2
	КОСГУ

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	1
	3
	КОСГУ

	Расчеты по услугам связи
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	1
	КОСГУ

	Расчеты по транспортным услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	2
	КОСГУ

	Расчеты по коммунальным услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	3
	КОСГУ

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	4
	КОСГУ

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	5
	КОСГУ

	Расчеты по прочим работам, услугам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	2
	6
	КОСГУ

	Расчеты по приобретению основных средств
	КРБ, КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	3
	1
	КОСГУ

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	3
	2
	КОСГУ

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	3
	3
	КОСГУ

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	3
	4
	КОСГУ

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	4
	1
	КОСГУ

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	4
	2
	КОСГУ

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	КРБ
	1
	3 0 2
	6
	2
	КОСГУ

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	6
	3
	КОСГУ

	Расчеты по прочим расходам
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 2
	9
	1
	КОСГУ

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	0
	1
	КОСГУ

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	0
	2
	КОСГУ

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	КДБ, КРБ
	1
	3 0 3
	0
	3
	КОСГУ

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	КДБ, КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	0
	4
	КОСГУ

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	КДБ, КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	0
	5
	КОСГУ

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	1
	3 0 3
	0
	6
	КОСГУ

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	0
	7
	КОСГУ

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	1
	0
	КОСГУ

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	1
	2
	КОСГУ

	Расчеты по земельному налогу
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 3
	1
	3
	КОСГУ

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	гКБК
	3
	3 0 4
	0
	1
	КОСГУ

	Расчеты с депонентами
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 4
	0
	2
	КОСГУ

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 4
	0
	3
	КОСГУ

	Внутриведомственные расчеты
	КДБ, КИФ, КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	3 0 4
	0
	4
	КОСГУ

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	КРБ, КИФ
	1
	3 0 4
	0
	5
	КОСГУ

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	
	
	
	
	

	Доходы текущего финансового года
	гКБК, КДБ, КИФ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	4 0 1
	1
	0
	КОСГУ

	Расходы текущего финансового года
	гКБК, КРБ
	Согласно п. 5 организационной части УП
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	гКБК
	Согласно п. 5 организационной части УП
	4 0 1
	3
	0
	КОСГУ

	Доходы будущих периодов
	гКБК, КДБ
	1
	4 0 1
	4
	0
	КОСГУ

	Расходы будущих периодов
	гКБК, КДБ
	1
	4 0 1
	5
	0
	КОСГУ

	Резервы предстоящих расходов
	гКБК
	1
	4 0 1
	6
	0
	КОСГУ

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5 0 1
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	1
	КОСГУ

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	КРБ
	1
	5 0 1
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	2
	КОСГУ

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	КРБ
	1
	5 0 1
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	3
	КОСГУ

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5 0 1
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	4
	КОСГУ

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5 0 1
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	5
	КОСГУ

	Принятые обязательства
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 2
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	1
	КОСГУ

	Принятые денежные обязательства
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 2
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	2
	КОСГУ

	Принимаемые обязательства
	КРБ
	1
	5 0 2
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	7
	КОСГУ

	Отложенные обязательства
	КРБ
	1
	5 0 2
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	9
	КОСГУ

	Доведенные бюджетные ассигнования
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	1
	КОСГУ

	Бюджетные ассигнования к распределению
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	2
	КОСГУ

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	3
	КОСГУ

	Переданные бюджетные ассигнования
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	4
	КОСГУ

	Полученные бюджетные ассигнования
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	5
	КОСГУ

	Утвержденные бюджетные ассигнования
	КРБ, КИФ
	1
	5 0 3
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	9
	КОСГУ

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	гКБК, КДБ
	1
	5 0 4
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	0
	КОСГУ

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	гКБК, КДБ
	1
	5 0 7
	Согласно п. 309 Инструкции № 157н
	0
	КОСГУ


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета
	Дополнительная детализация учета

	Имущество, полученное в пользование
	01
	

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02
	

	Бланки строгой отчетности
	03
	

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04
	

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05
	

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07
	

	Путевки неоплаченные
	08
	

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09
	

	Обеспечение исполнения обязательств
	10
	

	Поступления денежных средств
	17
	КОСГУ

	Выбытия денежных средств
	18
	КОСГУ

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	19
	

	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20
	

	Основные средства стоимостью до 3 000 рублей включительно в эксплуатации
	21
	

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24
	

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25
	

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26
	

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27
	


Приложение № 2

к положению об учетной политике 

администрации Воскресенского

 муниципального района 

Нижегородской области

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1.Общие положения
1.1.Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Положения, являются:

- Инструкция № 157н;

- Инструкция № 162н.

1.2.Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

2.Принятие решений по поступлению активов
2.1.В части поступления активов комиссия принимает решения по вопросам:

- определения, к какой категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы) относится поступившее имущество;

- определения первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых активов;

- сроков полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и нематериальных активов и начисления по ним амортизации;

- контроля за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств.

К полномочиям комиссии также относится проведение плановых и внеплановых инвентаризаций имущества и обязательств.
2.2.Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств, нематериальных активов или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции № 157н, других нормативных правовых актов.

2.3.Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.4.Определение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, осуществляется в соответствии с п. 25 Инструкции № 157н.

2.5.Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от других организаций определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче, Извещении (ф. 0504805).

2.6.В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из достройки, реконструкции, модернизации комиссией оформляется акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.7.Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией первичными документами в соответствии с Приказом № 52н.

2.8. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств, нематериальных активов и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции № 157н, учетной политикой администрации Воскресенского района, классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, документами производителя.

По объектам основных средств, по которым отсутствует информация о сроках полезного использования в классификации основных средств и документах производителя, комиссия принимает решение самостоятельно с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- иных нормативных правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.

2.9. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой администрации Воскресенского района.

3.Принятие решений по выбытию (списанию) активов и задолженности
3.1.В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов стоимостью до 3 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- пригодности для дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов нефинансовых активов;

- частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств;

- пригодности для дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2.Решение о выбытии имущества администрации Воскресенского района принимается в случае, если:

- имущество непригодно для дальнейшего использования вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли администрации Воскресенского района (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации);

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ.

3.3.Решение о списании имущества и задолженности принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотра имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списания имущества до истечения срока его полезного использования;

- осуществления сверки с дебиторами с целью принятия решения о списании дебиторской задолженности;

- проверки документов, представленных должностными лицами, инициировавшими рассмотрение вопроса о списании имущества и задолженности неплатежеспособных дебиторов;

3.4.Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется документами в соответствии с Приказом № 52н.

3.5.Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается главой администрации Воскресенского района после соответствующего согласования.

3.6.До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

После утверждения акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п.

Реализация таких мероприятий осуществляется администрацией Воскресенского района самостоятельно и подтверждается комиссией в составе:
Пайков Вадим Евгеньевич - заместитель главы администрации района, председатель комиссии.

Члены комиссии: 

Перевалова Людмила Николаевна - заведующий сектора по бухгалтерскому учёту и отчетности, главный бухгалтер;

Поздышева Элеонора Владимировна - управляющий делами администрации района;

Шологон Светлана Валерьевна - ведущий специалист администрации района.

Приложение № 3

к положению об учетной политике

администрации Воскресенского

 муниципального района

Нижегородской области
Порядок отражения и признания в учете,
раскрытия в отчетности событий после отчетной даты
1.Общие положения
1.1.Настоящий порядок устанавливает правила отражения и признания в бюджетном учете и раскрытия в бюджетной отчетности администрации Воскресенского района событий после отчетной даты.

1.2.Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является заведующий сектора, главный бухгалтер администрации Воскресенского района.

1.3.Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два дня до установленного срока сдачи отчетности.

2.Понятие события после отчетной даты
2.1.Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности администрации Воскресенского района и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год.

2.2.Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания главой администрации Воскресенского района.

2.3.Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности администрации Воскресенского района.

Существенность события после отчетной даты администрации Воскресенского района определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

2.4.К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых администрация Воскресенского района вела свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых администрация Воскресенского района ведет свою деятельность.

3.Отражение событий после отчетной даты в учете и раскрытие в отчетности администрации Воскресенского района
3.1.Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для администрации Воскресенского района.

3.2.Событие после отчетной даты, подтверждающее существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых администрация Воскресенского района вела свою деятельность, в результате которого показатели отчетности подлежат корректировке, отражается в учете в следующем порядке:

- событие после отчетной даты отражается в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бюджетной отчетности;

- при наступлении события после отчетной даты в бюджетном учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бюджетном учете отчетного периода;

- одновременно в бюджетном учете периода, следующего за отчетным, делается запись, отражающая это событие.

События после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета администрации Воскресенского района в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бюджетного учета отражаются в соответствующих формах отчетности администрации Воскресенского района с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается администрацией Воскресенского района в текстовой части пояснительной записки к балансу (ф. 0503160) (далее - пояснительная записка (ф. 0503160)).

3.3.При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых администрация Воскресенского района ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, делается запись, отражающая такое событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых администрация Воскресенского района ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

Если для соблюдения сроков представления бюджетной отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей отчетности, то сведения об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

3.4.Информация, раскрываемая в текстовой части пояснительной записки в соответствии с п. п. 3.2 и 3.3 настоящего порядка, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то администрация Воскресенского района должна указать на это.

4.Примерный перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты
4.1.Событиями, подтверждающими существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых администрация Воскресенского района вела свою деятельность, являются:

- изменение кадастровой стоимости земельного участка после отчетной даты, но до представления отчетности;

- отражение после отчетной даты, но до представления отчетности результатов инвентаризации, проведенной перед составлением годовой отчетности;

- оформление после отчетной даты, но до представления отчетности государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, формирование капитальных вложений по которым завершено до отчетной даты;

- завершение после отчетной даты, но до представления отчетности государственной регистрации права оперативного управления на объект недвижимого имущества, полученный в отчетном году;

- возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) администрации Воскресенского района;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором администрации Воскресенского района, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым администрация Воскресенского района имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности администрации Воскресенского района, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

4.2.Событиями, свидетельствующими о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых администрация Воскресенского района ведет свою деятельность, считаются:

- погашение (в том числе частичное) дебитором задолженности перед администрацией Воскресенского района, числящейся на конец отчетного года;

- погашение администрацией Воскресенского района кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации администрации Воскресенского района;

- реконструкция или планируемая реконструкция;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов администрации Воскресенского района.
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Порядок
формирования и использования резервов предстоящих расходов
1.Общие положения
1.1.Настоящий Порядок устанавливает в соответствии с положениями Инструкции № 157н правила отражения в бюджетном учете администрации Воскресенского района информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат администрации Воскресенского района по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

2.Виды формируемых резервов
2.1.В администрации Воскресенского района формируются следующие виды резервов для предстоящей оплаты:

- отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи по страховым взносам с указанных сумм;

- обязательств, возникающих из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, в размере сумм, предъявленных к администрации Воскресенского района, штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам);

- по сомнительным долгам;

- крупных штрафных санкций.

3.Оценка обязательства и формирование резервов
3.1.Для расчета резерва осуществляется оценка обязательств в связи с предстоящей оплатой. Она определяется ежегодно на предстоящий год до 31 декабря текущего года.

3.2.Оценка обязательств на оплату отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск осуществляется должностным лицом отдела учета и отчетности на основании сведений отдела муниципальной службы и кадров о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому должностному лицу. 

При оценке обязательства используется Письмо Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998.

Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и заведующим сектора, главным бухгалтером администрации Воскресенского района.

3.3.Оценка обязательств по оплате претензионных требований производится на основании служебной записки о суммах претензионных требований и решений суда для оплаты сумм, предъявленных к администрации Воскресенского района, штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам) в текущем финансовом году.

3.4.Сумма резерва администрации Воскресенского района формируется один раз в год.
4.Использование и учет сумм резервов
4.1.Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

4.2.Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Приложение № 4
к положению об учетной политике

администрации Воскресенского

 муниципального района

Нижегородской области
Учетная политика Администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области для целей налогообложения
I. Организационная часть
1.Ответственным за постановку и ведение налогового учета в администрации Воскресенского района является заведующий сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, главный бухгалтер администрации Воскресенского района.

2.Администрация Воскресенского района применяет общую систему налогообложения.

3.Налоговый учет в администрации Воскресенского района ведется автоматизированным способом с применением программы «1С:Предприятие».

4.Регистры налогового учета ведутся на основе данных бюджетного учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета.

5.Налоговые регистры на бумажных носителях формируются администрацией Воскресенского района ежеквартально.

6.Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на заведующего сектора, главного бухгалтера.

7.Администрации Воскресенского района использует электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

II. Методическая часть
1.Налог на прибыль организаций
1.1.Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

1.4.Если в налоговом периоде у администрации Воскресенского района не возникает доходов, подлежащих налогообложению, администрации Воскресенского района представляет налоговую декларацию по упрощенной форме по итогам налогового периода не позднее 28 марта следующего года.

2.Налог на добавленную стоимость (НДС)
2.1.Объектом обложения НДС признаются операции по реализации нефинансовых активов (имущественных прав), включая передачу на безвозмездной основе, кроме операций, указанных в п. 3 ст. 39, п. 2 ст. 146 НК РФ.

2.2.Налоговым периодом является квартал.

2.3.Администрация использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с начислением и уплатой налога на добавленную стоимость в со статьей 145 НК РФ.

3.Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
3.Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых администрация Воскресенского района выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений.

4.Страховые взносы
4.1.Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов осуществляется в соответствии с гл. 34 НК РФ и Федеральным законом № 125-ФЗ.

4.2.Учет страховых взносов ведется автоматизированным способом с применением специализированной бухгалтерской программы «1С:Предприятие».

5.Транспортный налог
5.1.Закон НО о транспортном налоге от 28.11.2002 года № 71-З. Бюджетные учреждения, финансируемые из средств местного и областного бюджета не менее чем на 80%, имеют льготу по налогу

(Основание: п. 4 ст. 361 НК РФ)
6.Налог на имущество организаций
6.1.Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе администрации Воскресенского района в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета.

Налоговая база определяется исходя из остаточной стоимости имущества, признаваемого объектом налогообложения.

6.2.Налогообложение производится по ставке 2,2 процента.

7.Земельный налог

7.Администрация Воскресенского муниципального района имеет льготу.

III. Документооборот учреждения

3.1.Учет первичных документов в учетных регистрах должен производиться не позднее, чем на следующий день после поступления документов в бухгалтерию. Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня после поступления в учреждение. Все первичные документы должны проверяться на соответствие формы и полноту содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему бухгалтерией к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение двух дней.

3.2.Журналы операций, должны формироваться не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным. Обороты в главной книге должны формироваться не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным.

3.3.Ответственные за сохранность бухгалтерских документов и отчетности назначаются приказом директора школы. Сроки хранения документов определяются в соответствии с действующим законодательством.

Требования главного бухгалтера по формированию первичных документов обязательны для использования всеми работниками учреждения.
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Положение о внутреннем финансовом контроле
1.Общие положения
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями:

- Закона № 402-ФЗ;

- Инструкции № 157н;

- Инструкции № 162н.

1.2.Внутренний финансовый контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики администрации Воскресенского района;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности администрации Воскресенского района;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности администрации Воскресенского района;

- осуществление контроля за сохранностью имущества администрации Воскресенского района.

1.3.Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля администрации Воскресенского района;

- организацию внутреннего финансового контроля в администрации Воскресенского района;

- критерии оценки состояния системы финансового контроля;

- порядок оформления результатов внутреннего финансового контроля администрации Воскресенского района.

1.4.Целями внутреннего финансового контроля являются:

- подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов (далее - НПА), регулирующих финансово-хозяйственную деятельность администрации Воскресенского района.

1.5.Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей), иными должностными лицами администрации Воскресенского района, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры.

Основными задачами внутреннего финансового контроля в администрации Воскресенского района являются:

- контроль за соблюдением бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

- контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;

- контроль за соблюдением законности при использовании бюджетного финансирования, законности финансовых и хозяйственных операций, за наличием и движением имущества, обеспечением сохранности материальных и денежных средств;

- контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Воскресенского района;

- разработка мер по совершенствованию внутреннего финансового контроля за соблюдением финансовой дисциплины, по экономному расходованию, обеспечению сохранности муниципальных средств и имущества, по организации учета и отчетности, использованию внутрихозяйственных резервов.

1.6.Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- плановые документы (сметы и иные плановые документы администрации Воскресенского района);

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- постановления (распоряжения) администрации Воскресенского района;

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете администрации Воскресенского района;

- бюджетная (финансовая), налоговая, статистическая и иная отчетность администрации Воскресенского района;

- иные объекты по распоряжению главы администрации Воскресенского района.

2.Организация внутреннего финансового контроля
2.1.Внутренний финансовый контроль в администрации Воскресенского района осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на главу администрации Воскресенского района.

2.2.Внутренний финансовый контроль в администрации Воскресенского района осуществляют:

1) должностные лица администрации Воскресенского района;

2.3.Внутренний финансовый контроль в администрации Воскресенского района осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц администрации Воскресенского района до совершения факта хозяйственной жизни администрации Воскресенского района;

2) текущий контроль - мероприятия, направленные на проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы, ведения бюджетного учета, мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования;

3) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц администрации Воскресенского района после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в администрации Воскресенского района осуществляют должностные лица администрации Воскресенского района (руководители структурных подразделений, их заместители, сотрудники правового отдела) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности администрации Воскресенского района.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов администрации Воскресенского района до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств администрации Воскресенского района в пределах смет;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов постановлений администрации Воскресенского района;

- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами отдела учета и отчетности.

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение принять документы к оплате;

- проверка полноты оприходования наличных денежных средств, полученных в банке;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

Последующий контроль в администрации Воскресенского района осуществляется:

- должностными лицами администрации Воскресенского района в соответствии с их должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности администрации Воскресенского района;

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц администрации Воскресенского района относятся:

- проверка первичных документов администрации Воскресенского района после совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота;

- анализ полноты исполнения показателей сметы администрации Воскресенского района;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности администрации Воскресенского района.

К мероприятиям последующего контроля со стороны отдела внутреннего финансового контроля администрации Воскресенского района относятся:

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности администрации Воскресенского района;

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств администрации Воскресенского района.

2.4.Отдел внутреннего финансового контроля проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности администрации.

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности:

- плановые проверки - в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля;

- внеплановые проверки - по мере необходимости при поступлении информации о возможных нарушениях.

2.5.Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним может прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Результаты проведения последующего контроля отражаются в журнале учета результатов внутреннего финансового контроля.

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют главе администрации Воскресенского района объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

Отделом учета и отчетности разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается главой администрации Воскресенского района.

3.Оценка состояния системы финансового контроля
3.1.Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется должностными лицами администрации Воскресенского района, организующими и выполняющими внутренние процедуры составления и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности, и рассматривается на специальных совещаниях, которые проводятся руководителями структурных подразделений (заместителями руководителей структурных подразделений) администрации Воскресенского района.

3.2.Оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляются начальником отдела учета и отчетности администрации Воскресенского района.

В рамках указанных полномочий начальник отдела учета и отчетности представляет главе администрации Воскресенского района результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля, а в случае необходимости - разработанные предложения по их совершенствованию.

4.Оформление результатов внутреннего финансового контроля администрации
4.1.В целях обеспечения эффективности внутреннего финансового контроля структурные подразделения, ответственные за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах внутреннего финансового контроля.

4.2.Данные о выявленных в ходе внутреннего финансового контроля недостатках и (или) нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения об источниках бюджетных рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются в следующих формах, установленных Порядком:

- регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля;

- отчетах о результатах внутреннего финансового контроля.

Отчетность составляется с учетом рекомендаций по ее заполнению, установленных Порядком.

4.3.Отчетность подписывается начальником структурного подразделения администрации Воскресенского района, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, и до 15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляется на утверждение главе администрации Воскресенского района.

4.4.К отчетности прилагается пояснительная записка, содержащая:

- описание принятых и (или) предлагаемых мер по устранению нарушений и (или) недостатков, причин их возникновения в отчетном периоде;

- сведения о количестве должностных лиц, осуществляющих внутренний финансовый контроль, мерах по повышению их квалификации;

- сведения о ходе реализации мер по устранению нарушений и недостатков, причин их возникновения, а также о ходе реализации материалов, направленных в структурное подразделение, ответственное за внутренний финансовый контроль, правоохранительные органы.
Приложение № 6

к положению об учетной политике

администрации Воскресенского

 муниципального района

Нижегородской области
Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами

I. Общие положения

1.Настоящее Положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами в администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

2.Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

- Инструкция по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

II. Порядок выдачи денежных средств под отчет

1.Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг.

2.Выдача под отчет денежных средств на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг производится работникам администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

3.Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, срока, на который он выдается, назначения аванса и другие необходимые данные. Форма заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему положению.

4.Выдача денежных средств под отчет (аванс) на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг производится из кассы учреждения, либо путем перечисления на банковскую карту работника. Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему положению. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет одному подотчетному лицу на эти цели не может превышать 100 000 (Сто тысяч) рублей.

5.Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг составляет 30 календарных дней.

6.Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещена.

7.В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения непосредственного руководителя структурного подразделения произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится из кассы администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области, либо путем перечисления денежных средств на банковскую карту работника на основании авансового отчета об израсходованных средствах, утвержденного руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов.

III.Требования к отчетным документам при покупках за наличный расчет

1. При приобретении за наличный расчет товаров через организации розничной торговли, либо индивидуальных предпринимателей подотчетное лицо должно предоставить к авансовому отчету в Сектор по бухгалтерскому учету и отчетности следующие документы:

· товарный чек (или накладная);

· кассовый чек.

В товарном чеке в обязательном порядке должны быть поименованы все товары, приобретаемые за наличный расчет. 

Документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

В случае отсутствия у продавца контрольно-кассовой техники, допускается вместо кассового чека оформление бланка строгой отчетности с заполнением обязательных реквизитов, утвержденных действующим законодательством Российской Федерации.

2. При приобретении товаров за наличный расчет у юридического лица, не являющегося организацией розничной торговли, либо индивидуальным предпринимателем, подотчетное лицо должно предоставить к авансовому отчету товарную накладную и счет-фактуру (при ее наличии).

3.Первичные документы, оформленные с нарушением требований действующего законодательства Российской Федерации, не могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены им в кассу организации).

IV. Оформление авансового отчета

1.Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу предъявить сектор по бухгалтерскому учету и отчетности отчетные документы, подтверждающие произведенные расходы.

2.В случае приобретения товаров без получения аванса, необходимо в десятидневный срок после покупки товара предъявить сектор по бухгалтерскому учету и отчетности заявление на возмещение расходов с прилагаемыми подтверждающими документами. При несоблюдении сроков предоставления отчетных документов без уважительной причины, сотруднику может быть отказано в возмещении понесенных расходов.

3.Авансовый отчет оформляется сотрудником Сектор по бухгалтерскому учету и отчетности при наличии и правильном оформлении отчетных документов, подписывается у подотчетного лица и передается через подотчетное лицо на согласование расходов руководителю соответствующего структурного подразделения.

4.Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф, реквизитов, наличием печатей, подписей и т.д.

Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам, оформленным с нарушением требований действующего законодательства РФ.
5.После согласования авансового отчета руководителем соответствующего структурного подразделения, производится окончательный расчет с подотчетным лицом. Для этого оформляется служебная записка на возмещение расходов (Приложение №3). На основании служебной записки оформляется расходный кассовый ордер и оплачивается перерасход по авансовому отчету (возмещение расходов, произведенных сотрудником из личных средств).

6.Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу Сектора по бухгалтерскому учету и отчетности не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем учреждения авансового отчета.

7.Авансовый отчет подписывается главным бухгалтером и утверждается руководителем администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области либо уполномоченным им лицом.

8. В случаях неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому отчету), невнесения остатков в кассу учреждения, а также в случаях непредставления авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы сотрудника, начиная с текущего месяца.

9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
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Администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области
УТВЕРЖДАЮ
Руководителю
в сумме (RUB):
___________ 
Н. В. Горячев
руководитель организации
от ________________
______________________(Н. В. Горячев)
отдел:_____________
(подпись)
должность
Заявление
Прошу выдать под отчет аванс в размере (RUB)
 __________________________________

на срок до
____________

(дата)

Назначение аванса_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________

(подпись)
"_____"________________20  г.
Счета аналитического учета счета 0 208 00 000 для выдачи аванса
	Счета аналитического учета
	Сумма
(RUB)

	ИФО
	счет
	

	 
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	ИТОГО: 
	


Задолженность по предыдущему авансу (RUB)
_____________________________
Главный бухгалтер (бухгалтер)
 _________________(Л. Н. Перевалова)

(подпись) 
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Главе администрации Воскресенского

муниципального района

Горячеву Николаю Валентиновичу

от __________________________

(должность)

   ____________________________________

(Ф.И.О.)



	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о перечислении денежных средств под отчет на банковсую карту.

Прошу перевести на мою банковскую карточку подотчетные в размере ________________________________________________________________ рублей на _____________________________________________________ на срок ____________________________________.

Реквизиты банковской карты:

Название банка: _____________________________________________

БИК: _____________________

ИНН/КПП: _______________________

Корреспондентский счет: __________________________

Номер расчетного счета: __________________________

_____________________                                             _______________________

       (дата)
  (подпись)

Приложение № 3

к Положению о выдаче подотчет

денежных средств работникам

администрации Воскресенского

 муниципального района 

Нижегородской области

	
	
Главе администрации Воскресенского

муниципального района

Горячеву Николаю Валентиновичу

от __________________________

(должность)

   ____________________________________

(Ф.И.О.)



	
	


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу возместить расходы на приобретение ___________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

              (наименование товара, причина и необходимость его приобретения за наличный расчет)

Отчетные документы прилагаются.

«_____» _____________ 201__г.

______________ / _____________/

                                                                                                       (Ф.И.О.)                подпись
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