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	Утверждена
постановлением администрации
Воскресенского муниципального района
Нижегородской области
от 22 июля 2021 года № 595

Технологическая схема административного регламента администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах"

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Воскресенского муниципального района при участии управления финансов администрации Воскресенского муниципального района и иные подразделения администрации

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	4.
	Краткое наименование услуги
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	от 14 июня 20218 года № 619

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная  связь

	
	
	электронная почта

	
	
	официальный сайт Администрации

	
	
	лично

	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах
	общий срок предоставления Услуги не должен превышать 30 дней с даты обращения заявителя в администрацию с соответствующим заявлением
	общий срок предоставления Услуги не должен превышать 30 дней с даты обращения заявителя в администрацию с соответствующим заявлением.
	1) для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, - отсутствие подписи физического лица (в запросе, представленном на бумажном носителе), указания его фамилии, имени, отчества (при наличии) и почтового адреса (адреса электронной почты);
2) для организации (индивидуального предпринимателя) - отсутствие в запросе:
а) указания полного наименования организации (фамилии, имени, отчества (при наличии) индивидуального предпринимателя);
б) указания ИНН заявителя;
в) указания почтового адреса (адреса электронной почты) заявителя;
г) подписи и указания фамилии и инициалов физического лица - представителя организации, представившего и (или) подписавшего запрос, отсутствие печати организации в запросе, представленном на бумажном носителе;
3) непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, подтверждающих в установленном порядке его полномочие на представление соответствующего запроса на бумажном носителе;
4) отсутствие у лица, подписавшего запрос, полномочий для обращения для получения информации о заявителе;
5) представление запроса, текст которого не поддается прочтению
	при наличии на то законных оснований
	нет
	нет
	услуга и информация о порядке ее предоставления предоставляются бесплатно
	нет
	нет
	лично, через МФЦ, письменный запрос
	устно, индивидуальное информирование в письменной форме

	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	1.
	Физическое, юридическое лицо
	документ, удостоверяющий личность
	нет
	да
	нет
	документы, подтверждающие полномочия представителя
	нет

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3
	Столбец4
	Столбец5
	Столбец6
	Столбец7
	Столбец8

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	1.
	Письменный запрос
	Обращение с запросом в письменной форме, документ удостоверяющий личность
	Подлинник - 1 экземпляр
	нет
	нет
	да
	да

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	1.Сведения о юридическом, физическом лице
	Управление финансов администрации
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Нижегородской области.
	
	5 дней
	
	

	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	1.
	письмо
	на бланке администрации за подписью главы администрации
	положительный
	нет
	нет
	в Управлении финансов или МФЦ, на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней

	2.
	письмо
	на бланке администрации за подписью главы администрации
	отрицательный
	нет
	нет
	в Управлении финансов или МФЦ, на бумажном носителе, в электронной форме
	постоянно
	5 дней

	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	должны быть представлены оригиналы документов 
	1 день
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	принтер
	письменный запрос

	2.
	Проверка содержания представленных документов
	
	1 день
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	принтер
	нет

	3.
	Формирование и направление запросов в органы (организации)
	за подписью главы администрации
	3 дня
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	доступ к автоматизированным системам, принтер, ключ электронной подписи
	в электронном виде

	4.
	Подготовка ответа на письменный запрос по существу
	Ответ на письменный запрос излагается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера телефона исполнителя письма
	Не позднее 4 рабочих дней до истечения установленного срока предоставления услуги
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	доступ к автоматизированным системам, принтер, ключ электронной подписи
	в электронном виде

	5.
	Направление проекта ответа начальнику управления финансов на согласование
	
	
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	
	в бумажном виде

	6.
	Направление ответа в управление делами администрации для оформления
	
	
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	
	в бумажном виде

	7.
	Направление главе администрации ответа заявителю для подписания
	
	
	Управление делами администрации
	
	в бумажном виде

	8.
	Выдача заявителю подписанного главой администрации письма
	за подписью главы администрации или его заместителя
	
	Должностное лицо-специалист управления финансов, ответственный за предоставление услуги
	
	в бумажном, электронном виде

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципальных образований о местных налогах и сборах
	

	Лично, по телефону, по электронной почте, на официальном сайте администрации www.voskresenskoe-adm.ru
	по электронной почте:e-mail: finance-vsk@mts-nn.ru. По телефону 8(83163)9-22-50, 9-21-50.
	в бумажной и электронной формах
	Услуга и информация о порядке ее предоставления предоставляются бесплатно
	Лично, по телефону, по электронной почте
	лично, по почте, через МФЦ, через "Интернет", на сайте Администрации www.voskresenskoe-adm.ru, e-mail: finance-vsk@mts-nn.ru
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Приложение 1
к технологической схеме административного регламента
администрации Воскресенского муниципального района
Нижегородской области
по оказанию муниципальной услуги
"Дача письменных разъяснений налогоплательщикам
 и налоговым агентам по вопросам применения
 нормативных правовых актов муниципальных
образований о местных налогах и сборах"



В администрацию Воскресенского
 муниципального района
Нижегородской области
[bookmark: _GoBack]
Заявитель
__________________________________________________________
(полное наименование организации, ИНН/КПП, место нахождения организации,
__________________________________________________________
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, Ф.И.О. физического лица, __________________________________________________________
не являющегося индивидуальным предпринимателем, ИНН (при наличии),
__________________________________________________________
место жительства физического лица)

__________________________
(указать тему запроса)

Прошу Вас дать письменный ответ по вопросу ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(кратко, по существу, разборчивым почерком изложить суть вопроса; указать способ получения ответа лично, по почте или электронной почте)



Подпись руководителя организации
(физического лица) (представителя)
___________ _____________________
 (подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

<фамилия, имя, отчество (при наличии) исполнителя>
<контактный телефон>
