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Утвержден
постановлением администрации

Воскресенского муниципального района  Нижегородской области
от 26 сентября 2018 года № 960
Административный регламент

администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения  о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся  в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута»
(далее – Регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Принятие решения  о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся  в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута» (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воскресенского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - Комитет).

Предметом регулирования настоящего регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу принятия решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся  в государственной  или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута и заключении договора на размещение в целях предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации.
1.3. В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении (выдаче) решения о размещении, а также их представители, действующие на основании доверенности, выданной в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

1.4. Заявление о принятии (выдаче) решения о размещении  объекта на землях или земельных участках, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута (далее - заявление)  с приложением пакета документов подается в Комитет в письменной форме лично заявителем или через уполномоченного представителя. Заявление (с приложенными документами) подается сотруднику Комитета или направляется почтовым отправлением в адрес Комитета.
1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета, предоставляющего муниципальную услугу.
Место нахождение: Комитет по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области, 606730, Нижегородская область, Воскресенский район, р.п.Воскресенское, пл.Ленина д.1.

График работы Комитета:

понедельник - четверг - 8.00 - 17.00 (перерыв - 12.00 - 13.00);

пятница - 8.00 - 16.00;

суббота - воскресенье - выходные дни.

1.5.2. Справочные телефоны: (883163)9-17-15, (883163)9-15-02.
1.5.3. Адрес электронной почты Комитета: kumi_vsk_nnov@mail.ru.

Официальный сайт администрации Воскресенского муниципального района – www.voskresenskoe-adm.ru.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в Комитет лично, по телефону, письменно (по почте), посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Консультации оказываются бесплатно должностными лицами Комитета, уполномоченными на проведение консультаций.

1.5.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Официальном сайте администрации Воскресенского муниципального района (www.voskresenskoe-adm.ru), в печатной форме на информационных стендах Комитета.

1.5.6. В Комитете на информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста настоящего Регламента (полная версия размещена на официальном сайте администрации Воскресенского муниципального района – www.voskresenskoe-adm.ru); 

место расположения, режим работы, номера телефонов Комитета, электронный адрес Комитета;

справочная информация о должностных лицах Комитета, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;

форма заявления на предоставление муниципальной услуги;

последовательность действий при оказании муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воскресенского муниципального района Нижегородской области в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области
Предоставление муниципальной услуги осуществляется совместно с Отделом капитального строительства и архитектуры администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее ОКСА) при взаимодействии с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) и Федеральной налоговой службой (ФНС).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выданное заявителю решение о размещении  объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута и договора на размещение.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. В течение 30 дней со дня регистрации заявления и  документов,  указанных  в  пункте 2.6.2. настоящего Регламента, за исключением случаев,  установленных в пункте 2.4.2 настоящего Регламента Комитет принимает решение о  размещении  объекта  на  землях  или  земельных  участках, находящихся в государственной   или   муниципальной   собственности,  без  предоставления земельного  участка  и установления сервитута (далее - решение о размещении объекта)  и заключает договор о размещении объекта, за исключением случаев, установленных  пунктом 18 Постановления Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года № 213 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях и земельных участках, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута», либо принимает решение об отказе  в  размещении  объекта на предполагаемых к использованию землях или земельном  участке  без  предоставления  земельного  участка и установления сервитута (далее - решение об отказе в размещении объекта).
2.4.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления   и  документов,  указанных  в  пункте  2.6.2.  настоящего  Регламента, принимает  решение о размещении объекта в отношении объектов, перечисленных в  пунктах  2,  3,  5  -  7, 11 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации №1300 от 03.12.2014г. (далее Перечень видов объектов), либо принимает решение об отказе в размещении соответствующего объекта.

В указанном решении об отказе в выдаче решения о размещении должны быть указаны все основания отказа.
2.4.3. Решение об отказе в размещении объекта в течение 3 рабочих дней со дня его принятия направляется Комитетом заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, указанным в заявлении.
2.4.4. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о размещении объекта Комитет направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, указанным в заявлении, решение о размещении объекта и проект договора о размещении объекта в двух экземплярах.

Оба экземпляра проекта договора о размещении объекта должны быть подписаны заявителем и возвращены в Комитет в течение 15 дней со дня его получения.

Неподписание заявителем договора о размещении объекта в установленный настоящим пунктом срок означает его односторонний добровольный отказ от размещения объекта и является основанием для отмены уполномоченным органом решения о размещении объекта.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 21 января 2009 года N 7, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 26 января 2009 года N 4, ст. 445, "Парламентская газета" от 23 - 29 января 2009 года N 4);

Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 5 декабря 1994 года N 32, ст. 3301, "Российская газета" от 8 декабря 1994 года N 238-239);

Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4147, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" 30 октября 2001 года N 211-212);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4148, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 года N 204-205, "Российская газета" от 30 октября 2001 года N 211-212);

Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета" N 156, 17.07.2015);

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" N 168 от 30 июля 2010 г., "Собрание законодательства РФ" ст. 4179 N 31 от 02 августа 2010 года);
Постановление Правительства Российской Федерации № 1300 от 03.12.2014г. «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков» ("Российская газета" от 09 декабря 2014 года N 6552; "Собрание законодательства РФ" ст. 7089 N 50 от 15 декабря 2014 года);
Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области" ("Правовая среда" от 21 декабря 2005 года N 106(672) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 21 декабря 2005 года N 233(3405));

Закон Нижегородской области от 23 декабря 2014 года N 197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области" ("Правовая среда" от 30 декабря 2014 года N 131(1841) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 30 декабря 2014 года N 230(5563));
Постановление Правительства Нижегородской области от 10 декабря 2014 года N 863 "Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов Нижегородской области" ("Правовая среда" от 25 декабря 2014 года N 130(1840) (приложение к газете "Нижегородские новости" от 25 декабря 2014 года N 229(5562));
Постановление Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года № 213 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях и земельных участках, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута» ("Нижегородские новости" № 48(5611) 28.04.2015 ("Правовая среда" № 48(5611));
Устав Воскресенского муниципального района Нижегородской области, принят Постановлением Земского собрания Воскресенского района от 29.08.2005 № 37 («Воскресенская жизнь» № 140-141, 02.12.2005 и № 142-143, 07.12.2005);

Решение Земского собрания Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 20.08.2010 N 80 "Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом Воскресенского муниципального района Нижегородской области".
2.6. Исчерпывающий перечень необходимых документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Комитет с заявлением о выдаче разрешения на использование земель, по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту (лично или с использованием почтовой связи). Заявление также может быть подано путем направления электронного документа на официальную электронную почту Комитета.

Заявление подписывается должностным лицом организации с расшифровкой подписи и указанием должности, а также даты проставления подписи. Подпись должностного лица должна быть заверена печатью организации. Граждане подписывают заявление с расшифровкой подписи и датой проставления подписи.

Заявитель вправе прикрепить к заявлению, представленному в электронном виде, скан-копии документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего регламента.

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя, способ получения решения уполномоченного органа и договора о размещении объекта;

д) согласие на обработку персональных данных, указанных в представленной документации;

е) условие о том, что неподписание договора о размещении объекта в установленный срок означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем;

ж) сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке;

з) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части (если земельный участок поставлен на кадастровый учет);

и) адресные ориентиры земель или земельного участка;

к) срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения объекта);

л) основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 - 17, 19 - 22, 25 Перечня видов объектов;

м) предполагаемое место размещения объектов, обоснование их размещения на планируемом земельном участке, а также примерный размер площади земельного участка, необходимой для размещения объектов;

н) необходимость установления для размещаемых объектов охранной, санитарно-защитной, иной зоны с особыми условиями использования земель, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.2. К заявлению прилагаются:

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости). В случае, если на земельном участке предполагается размещать объекты, указанные в пунктах 2, 3, 5 - 7, 11 Перечня видов объектов, схема представляется на бумажном и электронном носителях;

в) план трассы или проектная документация, выполненные на основе топографической съемки территории в масштабе 1:500 либо 1:2000 с указанием координат характерных точек границ территории (для объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11, 12 Перечня видо объектов). В случае, если на земельном участке предполагается размещать объекты, указанные в пунктах 2, 3, 5 - 7, 11 Перечня видов объектов, указанные документы представляются на бумажном и электронном носителях;

г) материалы, содержащие графические, экспозиционные решения, отображающие объемно-пространственный и архитектурно-художественный вид объекта, в случае размещения объектов, указанных в пункте 4 Перечня видов объектов.

2.6.3. Заявитель вправе дополнительно представить следующие документы:

а) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке;

б) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.6.4. Копии документов заверяются:

- подписью специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  при сличении их с оригиналом либо могут быть заверены по инициативе заявителя подписью индивидуального предпринимателя и печатью  (при  наличии)  либо  в  случае  представления юридическим лицом -

- подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью (при наличии).

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области заявление и документы, указанные в подпунктах 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала, а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов является представление заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента.

Основанием для возврата зарегистрированного заявления является:

1) заявление не соответствует требованиям пункта 2.6.1. настоящего Регламента; 

2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

3) Комитет не уполномочен на распоряжение участком.
2.9. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги установлены пунктом 10 Постановления Правительства Нижегородской области от 15 апреля 2015 года № 213 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях и земельных участках, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута».
2.11. Предоставление муниципальной услуги Комитетом осуществляется на бесплатной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет до 10 минут.

Проверка представленных заявителем документов на соответствие требованиям действующего законодательства и перечню документов, предусмотренному настоящим Регламентом, составляет до 10 минут.

2.13. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной  услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное  средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение ивалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнеными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистационном режиме.».
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

2.15. Муниципальная услуга не входит в перечень муниципальной услуг, предоставление которых может быть организовано на базе Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр» по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Воскресенского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области от 30 марта 2016 года № 347. Переход на предоставление муниципальной услуги на базе многофункциональных центров возможен с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о размещении объекта и заключении договора о размещении объекта или об отказе в выдаче решения  о размещении объекта;

выдача решения о размещении объекта и договора о размещении объекта или отказа в выдаче решения о размещении объекта.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в Комитет письменное заявление (по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту) с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами представляются заявителем в Комитет лично, по почте или электронной почте Комитета.
3.2.2. При приеме заявления должностное лицо Комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее специалист Комитета), в день подачи заявления 10 минут:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление государственной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов.

3.2.3. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) в двухдневный срок со дня регистрации заявления возвращаются документы с указанием причины возврата.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Комитет заявления с прилагаемыми к нему документами.
3.3. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о размещении объекта и заключении договора о размещении объекта или об отказе в выдаче решения  о размещении объекта.
3.3.1. В срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, специалист Комитета направляет межведомственные запросы:

- в ФНС о наличии сведений о регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, в случае если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;

- в Росреестр для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок.

3.3.2. После получении документов посредством межведомственного взаимодействия в течение одного дня специалист Комитета:

1) осуществляет правовую экспертизу заявления и пакета документов, представленных заявителем и полученных посредством межведомственного взаимодействия;

2) направляет комплект документов в ОКСА.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в размещении объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута специалисты ОКСА в рамках своих полномочий готовят заключение о невозможности размещения объекта и направляют его в Комитет.
3.3.4. При принятии решения о размещении объектов, не предусмотренных пунктами 2, 3, 5-7, 11 Перечня видов объектов, в случае отсутствия оснований для отказа в размещении объекта  Комитет с учетом заключения ОКСА в срок не более чем тридцать дней с момента регистрации заявления обязан выполнить одно из следующих действий:

1) принять решение о размещении объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута и заключить договор о размещении объекта; 

2) принять решение об отказе в размещении объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута по основаниям предусмотренным п.2.10 настоящего регламента.

3.3.5.При принятии  решения о размещении  объектов, предусмотренных пунктами 2, 3, 5-7, 11 Перечня видов объектов, в случае отсутствия оснований для отказа в размещении объекта  Комитет с учетом заключения ОКСА не позднее 10 рабочих дней со дня регистрации заявления обязан выполнить одно из следующих действий:

1) принять решение о размещения объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута и подготовить проект договора  о размещении объекта; 

2) принять решение об отказе в размещении объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута по основаниям предусмотренным п.2.10 настоящего регламента
3.3.6. В случае принятия решения о размещении объекта Комитет направляет  заявителю не позднее  5 рабочих дней с момента принятия решение о размещении объекта и проект договора о размещении объекта в двух экземплярах. 

3.3.7. Лицо, которому направлено решение о возможности  размещения объекта  на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута и проект договора о размещении объекта должен вернуть подписанный проект договора в Комитет пятнадцатидневный срок с момента его получения.

3.3.8. В случае невозврата подписанного проекта договора в Комитет в пятнадцатидневный срок с момента его получения договор считается незаключенным. Дальнейшее распоряжение данным земельным участком осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

3.3.9. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы в Комитет после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдаче решения о размещении и заключении договора на размещение объекта.

3.3.10. Результатом исполнения административной процедуры является решение о размещении объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута; подписанный сторонами (Комитетом и заявителем) договор о размещении объекта.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом Комитета в порядке, установленном действующим законодательством.

Контроль осуществляется путем:

периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении земельных участков.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

4.2. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;

2) нарушение срока предоставления Услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, предоставляющей Услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего Услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую Услугу. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой Администрации.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 606730, Нижегородская область, р.п. Воскресенское, пл.Ленина, дом 1, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации (www.admvoskr.nnov.ru.), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба (приложение 3) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным главой Администрации полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Комитета, предоставляющего Услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. В досудебном порядке административный контроль за деятельностью должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление Услуги, осуществляется главой Администрации.

5.4. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.5. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 1: форма заявления о выдаче решения о размещении объекта.

Приложение 2: форма заявления об оспаривании решений, действий (бездействия)
Приложение 3: блок схема предоставления муниципальной услуги
___________

Приложение  1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче решения о размещении объектов, виды кторых установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 03 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
в_____________________________________

уполномоченный орган на распоряжение 

____________________________________

земельными участками

От ________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма

___________________________________________________________________________

(в соответствии с уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________________ N _________________ от ______________ 20___ г.

Представитель заявителя____________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, реквизиты документа подтверждающего полномочия) 

___________________________________________________________________________

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН _______________________________, ОКПО ________________________________,

Телефон: __________________________, факс: ________________________________

Электронная почта: ________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

                                                                                   (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя

___________________________________________________________________________

(протокол, приказ о назначении, срок действия полномочий)

Прошу  заключить договор о  размещении ______________________________

сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке.

___________________________________________________________________________

на земельном участке(землях), находящихся в государственной собственности, 

без предоставления участка и установления сервитута.  

Площадь земельного участка, необходимая для размещения объекта_________кв. м. 

Кадастровый  номер (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)_____________________________________________________ 

Срок использования земель или земельного участка (не может превышать срок размещения объекта)_______________________________________________________

Адресные ориентиры земель или земельного участка

___________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

(город, район, село и т.д., улица, дом либо иные адресные ориентиры)

Предполагаемое место размещения объекта, обоснование его размещения на планируемом земельном участке_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________  

Основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на строительство размещаемых объектов ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Необходимость установления для размещаемых объектов охранной, санитарно-защитной, или иной зоны с особыми условиями использования земель, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации____________________________________________

Не подписание договора о размещении  объекта в течение 15 дней со дня его получения означает односторонний добровольный отказ от заключения договора заявителем. 

"___" ______________ 20__ г.

____________________________

         (подпись) 

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОСПАРИВАНИИ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

В администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области

________________________________________________

(Кому: главе администрации, председателю КУМИ)

________________________________________________

от ______________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, подающего жалобу, адрес)

________________________________________________

________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оспаривании решений, действий (бездействия) должностного лица

(органа местного самоуправления, учреждения)

"___" ___________ 20 ____ года _____________________________________________

                                                (указать должностное лицо,

________________________________________________________________________

место его работы (орган местного самоуправления, учреждения),

были совершены следующие незаконные действия (принято решение)

________________________________________________________________________

(какие конкретно совершены действия, нарушающие права и законные интересы гражданина,

________________________________________________________________________

подающего жалобу, время их совершения)

Неправомерные действия __________________________________________________

                                                                    (указать должностное лицо или орган местного самоуправления, учреждения)

подтверждаются следующим: ________________________________________________________________________

(указать мотивы, по которым заявитель считает действия органа местного самоуправления, учреждения (должностного лица) неправомерными, ущемляющего его интересы)

________________________________________________________________________

ПРОШУ:

обязать _________________________________________________________________

(должностное лицо) (наименование органа местного самоуправления, учреждения)

восстановить допущенное нарушение моего права ________________________________________________________________________

Приложение:

1. Имеющиеся письменные доказательства неправомерности действий должностного лица, органа местного самоуправления

Дата_______________





Подпись___________
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БЛОК – СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о выдаче решения о размещении объекта с прилагаемыми к нему документами





Подготовка и направление заявителю решения о размещении объекта и проекта договора о размещении объекта





ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Возврат зарегистрированного заявления





Приложение 3


к административному регламенту


предоставления  муниципальной услуги 





Отказ в приеме документов








